Comune di Capranica Guida all’Iscrizione Servizi Scolastici

Accesso al Sistema

Per poter accedere al sistema ed iscrivere i propri Figli ai Servizi Scolastici Comunali informatizzati & sufficiente premere
il tasto sinistro del mouse sull’apposito link predisposto sul Sito Ufficiale del Comune.

Vi ricordiamo che per poter utilizzare questa applicazione é necessario
che il vostro Browser non abbia attivato il blocco dei Pop-up e che abbia abilitata la gestione dei Javascript.

Diversamente, prinia di attivare l'applicazione configurate opportunamente il Vostro Browser.
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"Cliccare" su tna delle due iminagini per avviare l'applicazione.

E L [ —

Sono aperte le iscrizioni al Nuove Anno Scolastico

Per poter accedere al sistema seguire le istruzioni di seguilo riportate:
« Taserire il Codice Utente che vi & stato assegnato nel campo [[ET
+ Inserire la Password che vi & stata assegnata nel campo [ rispettando maiuscole e minuscale
* Premete il tasto pet accedere alle informazioni di Vostra pertinenza

+ Oppure promere il tasto per chindere Uapplicazion

Per ulteriori informazioni fare riferimento al Vostro referente attraverso gli strumenti che vi sone stati messi a dispasizione, o utilizate
se vi sono utili uno dei tasti sottostanti
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Bel Poggio

Vi ricordiamo che per poter utilizzare quesia applicazione é necessario
che il vosiro Browser non abbia attivato il blocco dei Pop-up e che abbia abilitata la gestione dei Javascript,

Diversamente, prima di attivare l'applicazione configurate opportunamente il Vostro Browser.
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Selezionare una delle opzioni sotto elencate

E' la prima volta che ci iscriviamo alle liste scolastiche della mensa comunale

Siamo gia iscritti alle liste scolastiche della mensa comunale

Apparira cosi sul Browser del Vostro Computer una
videata introduttiva simile a quella raffigurata accanto.

Premendo quindi con il
tasto sinistro del mouse
su una delle due immagini
raffigurate a fianco cosi
come indicato sulla stessa
videata a.

Verra proposta la videata di accesso al sistema a fianco
raffigurata gia utilizzata dalle Famiglie che utilizzano i
Servizi, e che sara successivamente utilizzata anche dai
nuovi Utenti: le Famiglie che iscrivono per la prima volta
i propri Figli ai Servizi Scolastici Comunali.

Premendo quindi con il tasto sinistro del mouse sul tasto
sotto raffigurato ...

Sono aperte le iscrizioni al Nuovo Anno Scolastico )

... Si verra indirizzati sulla videata accanto riportata ove si
potra accedere alla sezione riservata alle iscrizioni
attraverso i due tasti presenti sulla stessa, da utilizzare a
seconda se la propria Famiglia abbia o no gia utilizzato il
sistema informatico messo a disposizione dal Comune
per la gestione del Servizio di Refezione Scolastica e/o il
Servizio di Scuolabus.

Premete quindi con il Tasto sinistro del mouse

' 1 11 1Vl 1 1 . . . .
E' la prima volta che ci iscriviamo alle liste scolastiche della mensa comunale sulla scritta recante la dicitura “E’ la prima

volta che ci iscriviamo alle liste scolastiche

della mensa comunale” se non avete mai utilizzato i Servizi Informatici messi a disposizione dall’Amministrazione

Comunale.

Siamo gia 1scritti alle liste scolastiche della mensa comunale

Mentre, se avete gia utilizzato questi Servizi e possedete gia
un’Utenza assegnata alla vostra Famiglia, premete con il
Tasto sinistro del mouse sulla scritta che riporta la dicitura

“Siamo gia iscritti alle liste scolastiche della mensa comunale”.

Sempre per chi possiede gia un’Utenza, se rimane pil comodo si puo accedere alla stessa funzione dal
Tasto “Iscrizioni” inserito nella Scheda “Dati Anagrafici” del Menu dell’Applicazione.
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Comune di Capranica Guida all’Iscrizione Servizi Scolastici

Procedura di registrazione per i Vecchi Utenti (Famiglie gia iscritte)

N.B. — se siete una Famiglia che non ha mai utilizzato i Servizi Scolastici informatizzati del Comune, saltate direttamente
al capitolo: “Procedura di registrazione per i Nuovi Utenti (Famiglie non ancora iscritte)”.

Dopo aver selezionato il Tasto accanto raffigurato nella
Siamo gia iscritti alle liste scolastiche della mensa comunale Videata di Accesso riservata alle Iscrizioni.
= Vi verra proposta la videata accanto raffigurata ove
ooy o Rinnovo iscrizione alle mensa comunale [ Chivai ] . i o . -
T e e e dovrete inserire le credenziali che gia avete utilizzato
» Tnserite el campo Ulente il codice Uleate ean il quale aceadele gia al Sisteme durante I'anno Scolastico precedente'
i e o i
= Premere il Tasto Accedi per entrare pel Sistema. R . R
_ Inserite quindi la [
oo — Vostra utenza nel
Pex poter sccedere al Sistenta ¢ necessanio che siate gid registratl sull'apphicazione.
= campo Utente e la (
ks R
Parola d’Ordine
nel campo Password

Premere il Tasto “Accedi” per confermare i dati inseriti ed utilizzare la procedura di registrazione dei dati
anagrafici della propria Famiglia descritta nel proseguo di questo stesso documento.

| |  Peruscire dalla procedura utilizzare invece il Tasto Chiudi Videata.

N.B. Passare direttamente alla lettura del capitolo “Registrazione dati della propria Famiglia” a pagina 5.

Accedi

Procedura di registrazione per i Nuovi Utenti (Famiglie non ancora iscritte)

Dopo aver selezionato il Tasto accanto

0 1 11 11 1 1 . . . .
E' la prima volta che ci iscriviamo alle liste scolastiche della mensa comunale raffigurato nella Videata di Accesso riservata

alle iscrizioni.

e I [ o ot SR v Eoce il D Vi verra proposta la videata accanto da dove potrete
B e richiamare la procedura di validazione della Casella di
Vel bt ) Posta Elettronica che intendete utilizzare per Ia
Arivaverse questo lasio é possibile verificare evalidare la Casella di Posta Elettronica che intendeie utilizzare per l'accesso al Sisiema. . . . s e . .
SIS R s registrazione ai Servizi Scolastici, e la procedura per
S accedere al Sistema ed utilizzare la procedura di
Atiraverso guesio tasto é possibiie accedere al Sisiema per l'iserimento def dati della propria Famiglia. ) ) . ) . ) Lo
e T P e registrazione dei dati anagrafici della propria Famiglia
descritta nel proseguo di questo stesso documento, da
utilizzare solo dopo la validazione della Casella di Posta
Elettronica di cui sal punto precedente.

Utilizzare quindi il Tasto “Validazione Email” per accede re alla procedura di validazione della

Validazione Email
= ) Casella di Posta Elettronica.

od il Tasto “Accesso al Sistema” per accedere alla Gestione della registrazione dei dati anagrafici

Acesso al Sistema ) i Lo
= della propria Famiglia.

Chiudi Videata Per uscire dalla procedura utilizzare invece il Tasto Chiudi Videata.

Procedura di validazione della Casella di Posta Elettronica.

Questa procedura, cosi come richiedono le normative vigenti in merito alla tutela dei dati Personali, si rende necessario
per verificare la validita della Casella di Posta Elettronica dichiarata e ricevere I’esplicito consenso al trattamento degli
stessi dati.

Pagina 2 di 9



Comune di Capranica Guida all’Iscrizione Servizi Scolastici
Ariguardo ricordiamo che il detentore dei Dati Personali & I’Amministrazione Comunale e chi la rappresenta, mentre la
societa informatica che gestisce il processo di informatizzazione (Laroccasolutions s.r.l.) garantisce al Comune ed alle
Famiglie la corretta archiviazione dei dati, garantendone la non vulnerabilita ad accessi estranei od attacchi informatici
di qualsiasi tipo e natura.

Nell’utilizzo dell’applicazione viene permesso I'accesso ai propri dati solo all’Utenza utilizzata dalla Famiglia, mentre il
personale Comunale, cosi come i tecnici della societa fornitrice del Servizio Informatico, sono tenuti nell’esercizio delle
proprie funzioni al massimo riserbo sulle informazioni personali memorizzate e non possono per alcun motivo cederle
a terzi, se non dietro richiesta di un magistrato.

Per vostra tranquillita, ed a completamento dell’'uso che viene fatto dei dati memorizzati, il personale che gestisce la
Mensa Scolastica ha accesso ai soli nominativi degli alunni (Nome e Cognome) per registrarne e verificarne la presenza,
senza in alcun modo poter visualizzare le altre informazioni della Famiglia.

T ] [ B i e = Premesso questo, dopo aver

i i gestire lari vostra utenza per Linscrimento dei dati ria Famiglia Validazione Email )
Q058 PIOGEJUE VA U G S FANSZion Qe vouts Wi pe st el il dell ropria Fagtie premuto il Tasto “Validazione LS

* Insesite ned campo Casella Postale IErmajl su cui volete che vi sin ivialo Il Messagpio di validazione dells medesima, a1 .
i e e s bt Email” della videata sopra
* Inserite di muova la stessa Password nel campe Conferma Parols ¢'Ordine.

ey e O ot G Pt descritta, verra proposta la videata accanto riportata ove

+ Prmere il Tasio Tavia Eumsil per vichi pedizios del

potranno essere inserite le credenziali provvisorie che si
T — intende utilizzare per la registrazione dei dati anagrafici
IR della propria Famiglia.

DT | v tuilizzo dells Casells Posiats pe | icuzion inerenti il servizio di.

i e e Vi

Inserire nel campo “Casella Postale (Email)” la Casella di
Casella Postale (Ematl) [ Posta Elettronica che si intende utilizzare per I'accesso al

Sistema.

Questa Casella Postale verra utilizzata per certificarne I'esistenza e la validita, sottoscrivere attraverso consenso
esplicito I'utilizzo dei dati inseriti, utilizzata per I'accesso temporaneo in attesa dell’accettazione dell’'Utenza da parte
del personale dell’Amministrazione Comunale e per tutte le successive comunicazioni formali da parte della medesima
amministrazione.

Inserire nel Campo “Parola d’Ordine (Password)” la parola segreta
Parola d'Ordine (Password) | che siintende utilizzare congiuntamente al Campo “Casella Postale

(Email)” di cui sopra per I'accesso al Sistema.

- [ Visto che la digitazione del Campo precedete viene mascherato con
“onferma Parola d'Ordine ) . ) 3 3 .
= una serie di asterischi (*), inserire nuovamente lo stesso valore

anche in questo campo per salvaguardarvi da errori di battitura.

Contrassegnare i campi relativi alle diciture:

Do ] — e  Autorizzo l'utilizzo della Casella Postale per le comunicazioni inerenti il servizio
Condizioni da Accettare
di refezione scolastica

e  Accetto le Condizioni d'Uso e le Regole d'Uso
e Ho pildi 16 Anni

| L |

Cosi come richiesto dalle normative vigenti in merito al trattamento dei dati sensibili (Privacy / GDPR).

N.B. — per maggiori informazioni in merito alle condizioni e regole d’uso del Portale premere il Tasto sinistro del mouse
sul relativo link (Testo sottolineato) presente sulla videata.

Invia Email ) Premere il Tasto “Invia Email” per confermare i dati inseriti.

Chiudi Videata Per tornare alla videata precedente utilizzare invece il Tasto Chiudi Videata.
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Comune di Capranica

Guida all’Iscrizione Servizi Scolastici

Gestione Mensa Scolastica del Comune di Bel
Poggio

Sceeta del Cormene di Bel Feggic NN

La vostra utenza, contraddistinta dalla Casella Postale
e eelnbivamesne ¢ stata registrata sul
sistema, ma, per garantirvi l'esclusivo accesso alle vostre
informazioni non é ancora operativa.

Per poter verificare la correttezza dell'Email di riferimento
inserita sul sistema si rende necessario confermare la vostra
identita premendo il tasto sottostante contraddistinto dalla
dicitura "Verifica Email".

Jerifica Email

N.B. - gualora questa operazione non venisse eseguita entro 24 ore
dall'effettiva registrazione, dovra essere richiesta una nuova registrazione.

powered by fAl2IOCCasOlUtIONS

Le informazioni contenute in questo comunicazione e negli allegati sono riservate; € vietato a
sogqetti diversi dall'effettivo destinatario qualsiasi use, copia, diffusione di quanto in essi

contenuto, sia ai sensi dell'articolo 616 c.p., sia ai sensi e per gli effetti del T.U. sulla privacy (D.lgs
196/2003), nonché oi sensi e per gli effetti del Regolomento Europeo UE 2016/679 meglio noto
come GDPR. Qualora il presente messaggio Vi fosse pervenuto per errore, dovrete provvedere alla
sua immediata canceflazione dandocene notizia via e-mail all'indirizzo del mittente o all'indirizzo

info@laroccaservices. it

This e-mail and any attochment(s) are strictly confidential, This message must not be copied,

disclosed or used by anybody other than the intended recipient{s) os specified by the the European
General Data Protection Regulation (GDPR). if you are not the intended recipient(s), please inform

the sender by e-mail or send @ messoge to info@larocecaservices.it and destroy this messoge
immediately.

Una volta verificata la correttezza dei dati inseriti verra inviato
un Messaggio di Posta Elettronica (Email) alla Casella Postale
indicata a verifica dell’esistenza della medesima.

Attraverso questo messaggio, per vostra facilita raffigurato di
lato, sara quindi possibile avviare il processo di validazione
premendo con il Tasto sinistro del mouse sulla dicitura

‘erifica Emai

“Verifica Email” meglio raffigurata
sulla destra.

Verra cosi visualizzata sul Browser
del vostro Personal Computer la videata sotto riportata
attraverso la quale sara possibile eseguire le necessarie
attivita atte a convalidare I'Utenza da utilizzare per la Gestione
dei dati anagrafici della Famiglia, cosi come meglio illustrato
nel proseguo di questo documento.

Gestione Mensa Scolastica del Comune di Bel
Poggio

Sceeoba del’ Comune di el Foggie

UDIASTIA

Questa Email vi ¢ st ioviate per verlficare le vostre
credenziall per Piserizione alla refezione scolastica, inserie la
Parols dOrdine (Password) che avete chiesto di validare ¢
confermare premento il tasto contraddistiato con la dicimra
‘Conferma Dati"

Emmm

Accettizitme 1 Aceetto le Condirioni @1z & ke Begolr dlnn
1 Ho par di 16 Amni
-

Inserire la parola segreta che avete scelto di utilizzare nel

|

Campo “Parola d’Ordine”.

Accettazione
[0 Ho pin di 16 Anni

[ Accetto le Condizioni dUso ele Regole dUso

Contrassegnare i campi relativi alle diciture:

e Accetto le Condizioni d’Uso e le Regole d’Uso

e Ho piu di 16 Anni

Cosi come richiesto dalle normative vigenti in merito al trattamento dei dati sensibili (Privacy / GDPR).

N.B. — per maggiori informazioni in merito alle condizioni e regole d’uso del Portale premere il Tasto sinistro del mouse
sul relativo link (Testo sottolineato) presente sulla videata.

Conferma Dati

E premere il Tasto “Conferma Dati” per convalidare I'Utenza.

Gestione Mensa Scolastica del Comune di Bel
Poggio

Scatir del Comeae s Bt Fggia

L'operazione di verifica delle vostre credenziali & andata a
buon fine ¢ la Vostra uienza & stata attivata,

Per poler acoede al sistema si dovia utilizzare il seguente link

Entrare di nuove nella sezione "E' la prima volta che ci
iscriviemo alle liste scolastiche della mensa comunale® ¢
queindi premere il fasto "Accesso 3l Sistema”

Chiudi videata

Se il processo di validazione va a buon fine verra quindi
visualizzata la Videata a fianco riportata a notifica
dell’avvenuta creazione dell’utenza.

Se si  desidera  procedere immediatamente
all'inserimento dei dati anagrafici della propria Famiglia
sara quindi sufficiente premere con il Tasto sinistro del
mouse sulla scritta bianca su sfondo verde presente

nella stessa Videata.

Diversamente, qualora vogliate eseguire questa

operazione con piu calma, potrete richiamare la procedura di inserimento dei dati anagrafici direttamente dal Tasto
“Accesso al Sistema” descritto in precedenza in questo stesso documento.
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Comune di Capranica

Guida all’Iscrizione

Servizi Scolastici

Accesso al Sistema per la Gestione dei dati anagrafici della propria Famiglia

733“--“’@2 Prima iscrizione alla mensa comunale [ chinai ]

Procedura di accesso per gestire iserizione alla refezione scolastica.

+ Taserite el capoo Casclla Postale MEuill che avete validato
+ Inserite nel campo Paroia &0rdine Is Password che avete indicato nelin procedur di validszione
» Premeie il Tasio Accedl per entrare el Sistens.
Casella Postais (Emaii)
Parola d Ordine (Password) | [—

Per poter sccedere al Sistems < necessario che abbiate couwpletaro Is fase dl validazions dells Casell Postale

Aeceti )

Chiudi Videata

Casella Postale (Email) [

Parola d'Ordine (Password) [

Accedi )
Chiudi Videata

Registrazione dati anagrafici della Famiglia

%00 ) Rinnovo iscrizione alle mensa comunale

Questa procedura vi permette di inserire I dati anagrafici della Famiglia per Paccesso ai servizi della seuela per Fanno scolastico in
corso

B - prinsa di continuare 51 consiglia di lepgece attentamente quanto descritio ln questa pagina
Datl Anagratici )

Attraverso qriesio fasto, e sotto la propria responsabilita, sard passibile inserire od aggiornare i dari anagrafici defia propria Famiglio
che vervanio utilizzati per I'accesso ai servizi delia sewola per l'anna seolastico in corso.

Aif i i indichiste Mindirizzo di reside:
Tn questa mado potrete richieders Viserizione per it gl Alnni inseriri.

Dt ¢ Luogo di Nascita i caic della Famiglin

Vi rieardianio che ! dets tnsertts posser essere consulial salo dal, Camal quanto privede | 10 mertia alla
lutela deiia Privacy (Riservalesza det Dall Personall).

Si ricordn inoltre che
ai fini delle detrazionni fiscal,
Inscrondo quinsidi sin da o enchs § Codic Fiscali dei compencnti delln Famiglia evitsrets a fine anno di dover revisionare quanio iz fase di inscrimento.

dui elaborati {Huioni Pasto fraii)

delle spese sostemte

e moiire non avere nlle i

il ¢ Teleront di riformentos, questo facilirerd if personale del Amumumistazione

Comurale per eventul CoMUrICEZ o Sl eIz Gere

messe in essere dall’Amministrazione Comunale.

Dati Anagrafici ) Lo
della Famiglia.
Stampa Modulo ) richiesti per la stampa del

dell’Amministrazione Comunale.

Chiudi Videata

Registrazione Dati

Attraverso questa videata, e solo dopo aver proceduto
alla validazione della Casella Postale che si intende
utilizzare, sara possibile accedere al Sistema per
Registrare i dati anagrafici della propria Famiglia.

Inserire la Casella Postale dichiarata nella precedente
procedura nel Campo “Casella Postale (Email).

Inserire la Parola Segreta dichiarata nella precedente procedura nel
Campo “Parola d’Ordine (Password)”.

E premere il Tasto “Accedi” per acceder al Sistema

Per tornare alla videata precedente utilizzare invece il Tasto Chiudi Videata.

Dopo aver espletato la procedura di accreditamento al
Sistema, sia se siete vecchi Utenti sia se vi siete registrati
per la prima volta, verrete quindi indirizzati nella Videata
per linserimento e la stampa dei dati della Vostra
Famiglia, con tutta una serie di spiegazioni che vi
guideranno alla corretta compilazione dei dati.

Detti dati saranno utilizzati per la compilazione
automatica della richiesta di adesione ai Servizi Scolastici
del Comune, e per tutte le procedure che verranno

Premere il Tasto “Dati Anagrafici” per registrare i dati anagrafici e fiscali di tutti i componenti

Premere invece il Tasto “Stampa Modulo” una volta completata la registrazione di tutti i dati
Modulo da portare debitamente firmato al

personale

Per tornare alla videata precedente utilizzare invece il Tasto Chiudi Videata.

Si ricorda che questi dati sono accessibili solo dall’'Utenza della propria Famiglia e possono essere visualizzati e gestiti
anche dal Personale dell’lAmministrazione Comunale nell’esercizio delle proprie funzioni. Questi dati possono essere
visualizzati anche dal personale tecnico della societa che gestisce I'informatizzazione dei Servizi Scolastici, ma solo
dietro sollecitazione del personale dell’Amministrazione Comunale e/o delle Famiglie e solo per il necessario supporto
richiesto, senza in alcun modo violare le normative vigenti in merito al trattamento dei dati sensibili (Privacy / GDPR).
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Comune di Capranica

Guida all’Iscrizione Servizi Scolastici

Sezione riservata ai dati della Famiglia

La videata proposta e distinta in tre sezioni separate illustrate pil
dettagliatamente nel proseguo, dove dovranno essere inseriti i dati della
Famiglia, di ciascun soggetto che esercita lo Podesta Genitoriale dei Figli
iscritti e di ciascun Figlio che usufruisce dei Servizi Scolastici informatizzati.

Classificazione

Descrizione Famiglia
Dati Famigli
amiglia di FORTI SANDRA

[Residenza

ICAP |Comune Prov.

Indirizzo se diverso dalla Residenza

CAP |Comune DProv.

[ndirizzo di Posta Elettronica

Telefono Cellulare

laroccaservices@gmail.com

Sezione riservata a ciascun Genitore

Nome [Parentela:

C

[Nato/a 11 [Luogodi Nascita

Codice Fiscale

Indirizzo

ICAP |Comune Prov.

[Riferimento [ndirizzo di Posta Elettronica Telefono Cellulare

[Personale

[Ufficio

Sezione riservata ai Figli

Figli inscritti presso gli Istituti Scolastici del Comune o .L; 5
20 8| &
Cognome ome Nato/a 1l [ntolleranze Alimentari 22! 7! o
FORTI 'SANDRA
e —— T A G
Luogo di Nascita.} C. Fiscale:|
Lusgo di Nascs’ra.'é G i :'sca.-"e.'%
Luogo di .\-'ascz'ra.'é C. Fi :'sca.-"e.'%
Luogo di Nascz’fa.'i C. Fi :'sca_-"e.'i
Luogo di Nascita.] C. Fiscale:|

Si ricorda che il complesso di questi dati verra utilizzato sia per assolvere alle pratiche di iscrizione ai Servizi Scolastici
che per stampare, sempre se richiesta, il Modulo di Attestazione delle spese sostenute per la Mensa Scolastica ai fini

delle detrazioni Fiscali.

Gli stessi costituiranno inoltre la base dati di riferimento per I'espletamento delle procedure di gestione e controllo del
complesso delle attivita afferenti ai Servizi Scolastici e saranno, qualora necessario, utilizzati per una piu rapida ed

efficacie comunicazione tra ’Amministrazion

e Comunale e le Famiglie.
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Comune di Capranica Guida all’Iscrizione Servizi Scolastici

Per una vostra maggiore tranquillita si aggiunge anche che la societa che gestisce i Servizi informatici per conto del
Comune, utilizza uno spazio web esente da pubblicita ed esegue costantemente attivita di monitoraggio affinché possa
essere evitata qualsiasi intrusione da parte di soggetti estranei all’attivita.

A garanzia quindi di una completa ed efficacie protezione dei Vostri dati sensibili, Vi invitiamo a conservare le Vostre
Password con la massima attenzione e riservatezza, cedendole, se necessario, solo a persone di cui avete la massima
fiducia.

Tornando alla Videata di cui sopra, una volta riempiti i campi richiesti:

Salva Premere il tasto “Salva” per memorizzare i dati inseriti.
Mentre premere il tasto “Chiudi” per chiudere la videata senza eseguire alcun salvataggio.

N.B. — sino a quando non verra presentato il Modulo di cui avanti all’Amministrazione Comunale, questa operazione
potra essere eseguita piu di una volta a rettifica e/o completamento dei dati inseriti.

Stampa Modulo

=51 1) Rinnova bcrizene alle wenss comunale ) Una volta completato e verificato il caricamento dei dati
Questa procedura vi permette richiedere il modulo per la taccolta dei dati anagrafici della Famiglia. . T . .
v T S TR TR della propria Famiglia potrete quindi procedere alla
B stampa del Modulo per la raccolta dei dati anagrafici da
Alfraverso guesto tasto é possibile avviare la procedura per fa richiesta del modido per fa raccolta dei dati anagrafici della propria . . . . .
Fanigii. sottoscrivere da parte di tutti e due i Soggetti che
Nella videata successiva vermuno rispilogati | dati pracedentemente inseriti in modo che possiate fare ftte le verifiche del caso. . N . R R . L. R
ot 25l i s e e i ool i i esercitano la Podesta Genitoriale dei minori iscritti, per
“Chiudi” sulln stessa viteare potrete secedere di nove alia finzione "Dati Anaprafici”.
Vi invitiamo pertanto prima di procedere di verlficale anémamente quanto inserito, essere poi consegnato presso gli Uffici Comuna“ Secondo
i i i 25 ire fo stampa del mads cardate con it ke & is & i
= _ — = = i tempi ed i modi previsti delllAmministrazione
A seguise sono ndicati gli indinzzi di pesta eletironica disponibili pes eventuali commmicazioni:
Indivizz del Fornitara dal Servizio: infofilaroceaservices.it CO muna Ie i
H “up; H H ”n . . . .
Richiedi Modulo ) Premere !I .Tas'to RIChI'edI !\/'Iodul.o. . per lanciare la procedura di compilazione del Modulo
oggetto di richiesta con i dati inseriti in precedenza.
Chiudi Videata . in . f % f RV ”
Per tornare alla videata precedente utilizzare invece il Tasto “Chiudi Videata”.
G | Rinnova serizons alle mensa comunle =) Verranno cosi eseguiti tutta una serie di controlli per
1esta Vi wi permette di verificare i dati inseriti in precedenza, i . . . .
o T s verificare la corretta compilazione dei dati, e qualora
otetsae i venisse riscontrata qualche mancanza le stesse verranno
e e . . . . . . .
e evidenziate in rosso cosi come illustrato a titolo di
e esempio nella Videata riprodotta a latere, in modo che
Genitore senza dari fiscali
Frae  rorsoRs possiate procedere alle necessarie ed opportune
— rettifiche ancor prima di procedere alla stampa ed alla
Hu leito ¢ verificaio i dati
Attraversa quesio tasto sard possibile richiedere di scaricare il modlo det dati anagrafict della i propria Famigiia. firma del Modulo in oggetto.

_ Holletto e verificato i dati ) Premere quindi il Tasto “Ho letto e verificato i dati” per procedere.

— Oppure premere il Tasto “Chiudi Videata” per tornare alla Videata precedente ed apportare le
necessarie modifiche
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Comune di Capranica

Guida all’Iscrizione

Servizi Scolastici

By g Rinnovo iscrizione alle mensa comunale Chindi
i file che verrd scaricaio sard proteita con la Password utili==ata dalia Famiglia per l'accesso alle procedure df iscrizione.
Se si destdera prateggerio con una Passward diversa inserirla nel campo sottostante, altrimenti lasciarla in bianco.

Searica Artestazione )

Attraverse questo lasto sari possibile scaricare (download) if madulo per la raccolta dei dati anagrafici delia propria Famighia.

Dape aver seavica il moduto premere i tasto "Chivdi* per chindere la videma.

Chiudi Videats

A seguire Vi verra quindi richiesto di confermare I'avvio
della procedura di trasferimento del Modulo sul Vostro
Computer (download) per la relativa stampa.

A tutela delle Vostri informazioni personali contenute in
questo Modulo non e previsto l'invio del medesimo
attraverso la Posta Elettronica, ma sara unicamente
consentito di scaricare lo stesso in formati PDF sul Vostro
Computer pronto per essere stampato.

Lo stesso Modulo verra inoltre protetto con la Password

(Parola d’Ordine) che utilizzate per I'accesso al Sistema, in questo modo anche se lo stesso dovesse essere
erroneamente inviato a terze persone queste non potranno aprirlo senza conoscere la Vostra Password.

Se pero aveste la necessita di trasferirlo a terze persone per farlo stampare per esempio, potete inserire una Password
diversa nell’apposito campo, affinché chi lo deve stampare utilizzi questa Password anziché la Vostra.

Scarica Attestazione )

computer.

Chiudi Videata

download in un secondo momento

Premere quindi il Tasto “Scarica Attestazione” per scaricare il Modulo in oggetto sul Vostro

Oppure premere il Tasto “Chiudi Videata” per tornare alla Videata precedente e procedere al

Modulo per I raccolts de: dati anagrafici per I gestione informatica della
Menza Scolastica del CITTA' DI BEL POGGIO
Dati Famiglia
Fauiata s BT Lo
lear o I.mem
]
1

I: ar Im._.

Jadice honte  [indireera Tretets el
=) I i | [

Geiors | [Gm = —

a1 Jrso i Moscis [cintce Fraca
1 I

ri Ic.u- Ira-. TPemancia

[Eitirimerts = I
Parimate | I I
et | I

fimtrim Jear JComn |

imi E4R

‘Fisli iscritfi presso eli Istinuti Scolastici del Comune i3
oo £
A

- |l
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ryT— C Fwals

i C Ficale

ey CFiusals
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s i o P 248/ 41
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Il Modulo scaricato sara un file PDF non modificabile simile a quello
raffigurato di lato, con la riproduzione fedele di tutti i campi che sono stati
precedentemente inseriti.

Questo dovra essere stampato e debitamente firmato da tutti e due i
soggetti che esercitano la Podesta Genitoriale al fine di dare
all’Amministrazione Comunale le necessarie autorizzazioni al trattamento
dei dati sensibili nello stesso indicati, e dovra essere consegnato presso gli
Uffici Comunali nei tempi e nei modi definiti dall’Amministrazione
Comunale.

Dopo la consegna del Modulo al personale dell’Amministrazione
Comunale lo stesso provvedera alle necessarie verifiche ed eseguire
I’accettazione formale della richiesta, all’esecuzione della quale partira un
Messaggio di Posta Elettronica verso la Cassella Postale da Voi dichiarata
in cui Vi verra indicato il Codice Utente da utilizzare per I'accesso ai Servizi
messi a disposizione sul Portale.

Per i nuovi Utenti (Famiglie che si iscrivono per la prima volta ai Servizi
Comunali) da questo momento in poi potranno accedere sul Sistema con

I’Utenza assegnata alla loro Famiglia e la Password dichiarata al momento dell’iscrizione.

Mentre i vecchi Utenti (Famiglie che erano gia iscritti ai Servizi Comunali) potranno tranquillamente utilizzare Utenza e

Parola d’Ordine con cui gia accedevano gia al Sistema.

In allegato al Messaggio di conferma dell’iscrizione verranno altresi inviate le necessarie guide operative per poter

utilizzare e controllare i Servizi offerti.

L’adesione dei propri Figli ai Servizi Scolastici (Mensa e Scuolabus) verra opportunamente concordata con il personale
dell’lAmministrazione Comunale al momento della consegna del Modulo, e qualora lo stesso dovesse provvedere in
accordo con voi all’adesione ai Servizi per Vostro conto non sara per Voi necessario eseguire quanto descritto nella
Guida all’adesione ai Servizi allegata al Messaggio di Posta Elettronica di cui sopra.
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Comune di Capranica

Guida all’Iscrizione

Servizi Scolastici

Accesso al Sistema da Apparato Mobile (Smartphone e/o Tablet)

Gestione Mensa
Comune di Bel Poggio

Nuove Iscrizioni )

Utente

Password

OK )

Visualizza le _Condizioni d'Uso

Visualizza le Regole d'Uso

fZlaroccasclutions

Pur consigliando di accedere al Sistema da una
Postazione Fissa in grado di navigare su Internet
quale un Personal Computer o Ladtop (Computer
Portatile) dotato di uno schermo sufficientemente
grande, e possibile eseguire quanto sopra descritto
anche da un Apparato Mobile tipo Smartphone
(Cellulare) o Tablet.

Il link da utilizzare per I'accesso ¢ lo stesso utilizzato
per I'accesso da un Personal Computer con la sola
diversificazione della Videata di accesso che si
presentera cosi come illustrato nella Videata sulla
sinistra, confermata la quale verra visualizzata la
Videata illustrata sulla destra, le cui funzioni

Gestione Mensa
Comune di Bel Poggio
Iscrizioni

E' la prima volta che
ci iscriviamo alle liste

scolastiche comunali y

Siamo gia iscritti alle
liste scolastiche
comunali

Chiudi )

attiveranno quanto gia descritto in precedenza con gli stessi contenuti e le Videate
adattate alle dimensioni dello schermo dell’apparata che si sta utilizzando.

Riepilogo delle attivita da svolgere

N o v ok~ w N oe

Scaricare il Modulo per la raccolta dei dati anagrafici;

Convalidare la propria Casella di Posta Elettronica (solo le Famiglie che non hanno ancora utilizzato il Sistema);

Compilare i dati anagrafici della propria Famiglia verificando attentamente quanto richiesto;

Farlo firmare da tutti e due i Soggetti che esercitano la Podesta Genitoriale dei Minori Iscritti;
Consegnarlo presso gli Uffici Comunali secondo le modalita stabilite dell’Amministrazione Comunale;
Concordare con il Personale dell’Amministrazione Comunale il tipo di Adesione/i richieste;

Se necessario, eseguire la procedura di adesione ai singoli Servizi secondo le istruzioni ricevute via Email.
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