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AVVISO ISCRIZIONE REFEZIONE SCOLASTICA  

A.S. 2025/26 

 
 

Si comunica a tutti i genitori dei bambini iscritti alla Scuola dell’Infanzia e Primaria di Capranica nell’anno 

scolastico 2025/2026 che per usufruire del servizio è necessario presentare la richiesta che si allega al presente 

avviso.  Come richiesto dall’Istituto Comprensivo il servizio avrà inizio il 29 settembre 2025. 

La domanda va consegnata a mano all’ufficio protocollo del Comune o inviata tramite PEC (indirizzo: 

comunedicapranica@legalmail.it) entro il 23.09.2025. Non saranno accettate le domande trasmesse tramite 

PEC contenenti foto della richiesta stessa scattata con cellulare per motivi di scarsa leggibilità.  

L’ufficio protocollo è aperto al pubblico dal lunedì al venerdì, dalle ore 9.00 alle ore 12.00, il lunedì e 

mercoledì dalle ore 15.00 alle ore 17.00.  

La richiesta deve essere presentata anche se si è già iscritti al servizio e si possiedono le credenziali per 

accedere al programma. 

Ai nuovi iscritti verranno fornite le informazioni sul funzionamento del programma dal personale incaricato 

al momento della consegna del modulo di iscrizione. 

In caso di assenza del bambino o di uscite anticipate: 

va effettuata la disdetta del buono entro le ore 9.30 del mattino, in caso contrario il costo del pasto verrà 

addebitato ai genitori.  

Si può ritirare il pasto che non è stato disdetto dopo le ore 12:45 presso il punto di cottura della mensa 

(Scuola dell’Infanzia) contattando preventivamente il personale addetto per organizzare l’asporto. 

In caso di trasferimento del minore che è stato iscritto al servizio refezione i genitori sono tenuti a dare 

tempestiva comunicazione scritta dell’avvenuto trasferimento al Comune di Capranica (email: 

protocollo@comune.capranica.vt.it) e a provvedere al pagamento di tutti i pasti usufruiti. In caso di mancata 

comunicazione scritta di trasferimento del minore presso altre scuole o di passaggio a classe a tempo ordinario 

senza mensa saranno addebitati ai genitori i pasti non disdetti. 

 

ISTRUZIONI PER IL PAGAMENTO DELLA MENSA SCOLASTICA  

 

Il pagamento dei buoni pasto può essere eseguito esclusivamente tramite sistema PagoPA. 

Basterà collegarsi al sito istituzionale www.comune.capranica.vt.it e cliccare sull’icona PagoPA:  

 

CITTA' DI CAPRANICA 
     

Provincia di Viterbo 
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Cliccare sulla sezione Refezione Scolastica 

 

Compilare tutti i campi nella sezione Dati anagrafici versante. 

 

 

Attenzione! Indicare sempre nella causale quanto segue : “Mensa, Nome e Cognome del bambino”  

 

(Esempio: Mensa Mario Rossi) 

 

Per procedere con il pagamento ci sono due opzioni: Paga ora e Stampa e Paga. 

Cliccando su Paga ora potrà pagare tramite carte di credito/debito, postepay, paypal etc… 

Cliccando su Stampa e Paga si potrà scaricare un avviso di pagamento e recarsi presso uno sportello 

lottomatica, presso banche, uffici postali o cartolerie che effettuano il servizio per pagare anche tramite contanti. 
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Nella settimana successiva all’avvenuto pagamento il personale addetto caricherà sul portale i buoni pasto 

pagati e le famiglie, utilizzando le proprie credenziali, potranno visualizzare il monte  

buoni residuo.  

Il costo del buono pasto è pari a € 3,50.  

Si ricorda che per usufruire del servizio le famiglie devono essere in regola con i pagamenti. 

 Il Comune invia le comunicazioni scrivendo alla casella di posta elettronica che è stata indicata nella 

domanda del servizio. Si prega pertanto di controllare con regolarità la propria posta elettronica anche nella 

sezione SPAM. 

 Il versamento per la mensa non va cumulato con quello per il servizio di scuolabus comunale. 

Capranica . 

 

Il Vice Sindaco                                                                                             Il Responsabile del Settore II 

 

  Katia TASTE                                                                                               D.ssa Giulia SIMONETTI  

             

 

                        
        

 


