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AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA (ai sensi dell’art.50 c.2,2bis e 3 e allegato II.1 del 

D.Lgs. 36/2023) PER COSTITUZIONE ELENCO PROFESSIONISTI QUALIFICATI CUI 

AFFIDARE INCARICHI DI PROGETTAZIONE, DI DIREZIONE DEI LAVORI, DI 

COLLAUDO, COORDINAMENTO DELLA SICUREZZA IN FASE DI 

PROGETTAZIONE E DI ESECUZIONE, ATTIVITÀ DI SUPPORTO TECNICO 

SPECIALISTICA PER ATTUAZIONE PROGETTI FINANZIANTI CON FONDI 

COMUNITARI, ATTIVITA’ TECNICO - AMMINISTRATIVE CONNESSE E DI 

SUPPORTO AL RUP, DI IMPORTO STIMATO INFERIORE A 221.000,00 EURO, ART. 41 

E ART. 77 D. LGS.36/2023. 

 

IL RESPONSABILE DEL SETTORE LAVORI PUBBLICI 

PREMESSO che le Amministrazioni Pubbliche possono affidare all’esterno i servizi attinenti 

all’architettura e all’ingegneria e altri servizi tecnici secondo la disciplina prevista dall’art. 41 del 

d.lgs. 36/2023, dall’allegato I.13, II.1 del decreto secondo le procedure previste dagli articoli 50 e 

108 del decreto stesso; 

VISTO 

• quanto previsto dagli articoli 62 e 63 del decreto legislativo n. 36/2023, le stazioni 

appaltanti procedono all’affidamento delle attività di esecuzione di lavori, servizi e 

forniture, nonché dei servizi di ingegneria e architettura, inclusa l’attività di progettazione, 

di importo inferiore alle soglie di cui all’articolo 14 del decreto legislativo n. 36/2023 

secondo le seguenti modalità: 

a) affidamento diretto per lavori di importo inferiore a 150.000 euro e per servizi 

e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e l'attività di 

progettazione, di importo inferiore a 140.000 euro. In tali casi la stazione 

appaltante procede all’affidamento diretto, anche senza consultazione di più 

operatori economici, fermo restando il rispetto dei principi di cui all’articolo 48 

del codice dei contratti pubblici; 

b) procedura negoziata, senza bando, di cui all’articolo 76 del decreto legislativo 

n. 36/2023, previa consultazione di almeno cinque operatori economici, ove 

esistenti, nel rispetto di un criterio di rotazione degli inviti, che tenga conto anche 

di una diversa dislocazione territoriale delle imprese invitate, individuati in base ad 

indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici, per l’affidamento di 

servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e l’attività di 

progettazione, di importo pari o superiore a 140.000 euro e fino alle soglie di cui 

all'articolo 14 del decreto legislativo n. 36/2023 e di lavori di importo pari o 

superiore a 150.000 euro e inferiore a un milione di euro, ovvero di almeno dieci 

operatori per lavori di importo pari o superiore a un milione di euro e fino alle 

soglie di cui all'articolo 14 del decreto legislativo n. 36/2023. Le stazioni appaltanti 

danno evidenza dell’avvio delle procedure negoziate di cui alla presente lettera 
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tramite pubblicazione di un avviso nei rispettivi siti internet istituzionali. L’avviso 

sui risultati della procedura di affidamento, la cui pubblicazione nel caso di cui alla 

lettera a) non è obbligatoria per affidamenti inferiori ad euro 40.000, contiene 

anche l’indicazione dei soggetti invitati; 

• che gli affidamenti diretti possono essere realizzati tramite determina a contrarre, o atto 

equivalente, che contenga gli elementi descritti nell’articolo 17 del decreto legislativo n. 36 

del 2023. Per gli affidamenti le stazioni appaltanti, fermo restando quanto previsto 

dall’articolo 108, comma 2, del decreto legislativo 36/2023, nel rispetto dei principi di 

trasparenza, di non discriminazione e di parità di trattamento, procedono, a loro scelta, 

all’aggiudicazione dei relativi appalti, sulla base del criterio dell’offerta economicamente 

più vantaggiosa ovvero del prezzo più basso. Nel caso di aggiudicazione con il criterio del 

prezzo più basso, le stazioni appaltanti procedono all’esclusione automatica dalla gara delle 

offerte che presentano una percentuale di ribasso pari o superiore alla soglia di anomalia 

individuata ai sensi dell’articolo 110 del decreto legislativo n. 36/2023, anche qualora il 

numero delle offerte ammesse sia pari o superiore a cinque;  

RITENUTO NECESSARIO 

• per quanto sopra esposto, procedere tramite avviso pubblico alla costituzione di un elenco 

di professionisti a cui fare riferimento per gli incarichi professionali per i servizi attinenti 

all’Ingegneria e l’architettura; 

• dover costituire l’elenco di Professionisti abilitati cui attingere per il conferimento di 

incarichi di servizi tecnici attinenti all’architettura ed all’ingegneria ed altri servizi tecnici di 

importo stimato inferiore a 221.000,00 euro, art. 41 e art.77 del d. lgs.36/2023 e pertanto  

RENDE NOTO 

• che il Comune di Minervino di Lecce intende procedere alla formazione di un Elenco di 

soggetti qualificati ad assumere incarichi relativi a servizi di progettazione, di direzione 

lavori, coordinamento della sicurezza, collaudi, supporto al RUP e altri servizi tecnici 

riservati ad operatori economici esercenti una professione regolamentata ai sensi dell’art. 

3 della direttiva 2005/35/CE o iscritti ad elenchi ufficiali per specifiche qualificazioni 

professionali per un importo complessivo stimato inferiore alla soglia di cui all'art. 14 del 

d.lgs. n. 36/2023 (importo da intendersi automaticamente adeguato nel caso di modifica 

normativa);  

• che l’Elenco avrà validità biennale e con possibilità di prorogarne la validità di un ulteriore 

anno mediante apposito provvedimento del Responsabile del Servizio LL.PP. e fatte salve 

eventuali disposizioni normative sopravvenute contrarie; 

• che si tratta di un elenco aperto, per cui i soggetti qualificati potranno presentare la relativa 

domanda di inserimento durante tutto l’arco temporale di vigenza dell’elenco medesimo, 

successivamente alla data di pubblicazione del presente avviso all’albo pretorio – online 

del Comune di Minervino di Lecce; 

• che l’inserimento nel menzionato Elenco costituisce procedura ordinaria e preferenziale – 

fatte salve le eccezioni legate alla particolarità e complessità della specifica prestazione – 

per l’affidamento di incarichi e che le relative istanze, previa verifica della completezza e 

regolarità della documentazione presentata, verranno validate ed inserite in elenco con 

cadenza almeno mensile; 



• che l’affidamento di incarichi secondo le modalità di cui al presente avviso potrà aver luogo 

sia in relazione alle opere inserite negli elenchi annuali dei lavori pubblici delle rispettive 

annualità sia in relazione alle prestazioni afferenti lavori pubblici di importo inferiore ad 

euro 150.000,00 che non sono inclusi negli elenchi annuali dei lavori pubblici e nei 

programmi triennali; 

 1  TIPOLOGIE DI PRESTAZIONI 

L’elenco è suddiviso nelle seguenti sezioni e distinto per tipologie di prestazioni. L’eventuale 

conferimento di incarichi professionali avverrà con le modalità previste dall’art.50 del D.lgs. 

n.36/2023, in ragione dell’importo stimato. 

a) Progettazione (fattibilità tecnico- economica/ esecutiva), direzione lavori nelle seguenti 

categorie di opere (per l’identificazione delle categorie si fa riferimento al D.M. 

17/06/2016): 

a) Edilizia commerciale; 

b) Edilizia residenziale; 

c) Edilizia scolastica e sanitaria; 

d) Impianti sportivi, piscine, cimiteri ed edifici di culto; 

e) Aree esterne e opere a verde; 

f) Interventi su beni immobili di interesse storico- artistico; 

g) Edilizia – sedi amministrative; 

h) Strutture; 

i) Impianti meccanici; 

j) Impianti elettrici; 

k) Impianti di depurazione o discariche; 

l) Opere elettriche per reti; 

m) Opere stradali; 

n) Opere idrauliche; 

o) Sistemi e reti di telecomunicazioni; 

p) Pianificazione; 

b) Servizio di coordinamento della sicurezza in fase di progettazione ed esecuzione; 

c) Servizio di collaudo finale o in corso d’opera; 

a) collaudo statico; 

b) collaudo tecnico amministrativo; 

c) collaudo funzionale – impiantistico; 

d) Altri incarichi per servizi tecnici; 

a) redazione pratiche prevenzione incendi; 

b) visure catastali, rilievi, pratiche relative ad accatastamenti di fabbricati e frazionamenti; 

c) perizie di stima; 



d) relazioni geologiche e sismiche; 

e) indagini geologiche / sismiche e relazioni geologiche; 

f) supporto agli atti di pianificazione comunque denominati; 

g) servizi tecnici di competenza di restauratori; 

h) servizi di assistenza archeologica; 

i) servizi di competenza di agronomi e dottori forestali; 

j) redazione di certificato di prestazione energetica; 

 

Il professionista deve indicare nella domanda, in quale / quali categorie/ prestazioni vuole essere 

inserito e per quale fascia di incarichi: 

a) fascia A incarichi da € 0,00 a € 39.999,99; 

b) fascia B incarichi da € 40.000,00 a € 139.999,99; 

c) fascia C incarichi da € 140.000,00 a € 221.000,00; 

 

N.B.: Si evidenzia che la suddivisione delle categorie/prestazioni in fasce d’importo riguarda 

esclusivamente le categorie/prestazioni rientranti nei punti a) e b) dell’innanzi indicato elenco, 

ossia: 

• Progettazione (fattibilità tecnico- economica/ esecutiva), direzione lavori; 

• Servizio di coordinamento della sicurezza in fase di progettazione ed esecuzione; 

 

Nel caso di servizi generali di progettazione e direzione lavori e coordinamento della sicurezza per 

l’iscrizione: 

• alla prima fascia (incarichi di importo inferiore ad € 40.000,00) i soggetti aspiranti devono 

aver eseguito incarichi di progettazione e/o attività di direzione lavori e/o coordinamento 

della sicurezza per almeno una somma di lavori pari ad € 150.000,00, appartenenti ad 

ognuna delle classi e categorie di lavori in cui è suddiviso l’elenco; 

• alla seconda fascia (incarichi di importo compreso tra € 40.000,00 e € 139.999,00) i soggetti 

aspiranti devono aver eseguito incarichi di progettazione e/o attività di direzione lavori 

e/o coordinamento della sicurezza per almeno una somma di lavori pari ad € 450.000,00, 

appartenenti ad ognuna delle classi e categorie di lavori in cui è suddiviso l’elenco; 

• alla terza fascia (incarichi di importo compreso tra € 139.999,00 e € 221.000,00) i soggetti 

aspiranti devono aver eseguito incarichi di progettazione e/o attività di direzione lavori 

e/o coordinamento della sicurezza per almeno una somma di lavori pari ad € 1.000.000,00, 

appartenenti ad ognuna delle classi e categorie di lavori in cui è suddiviso l’elenco; 

 

 2  SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE 

Possono chiedere l’inserimento nell’Elenco tutti i soggetti di cui all’art. 66, comma 1, lettere a), b) 

c), d), e), f), g) del D.lgs. n. 36/2023, anche appartenenti a qualsiasi paese dell’Unione Europea, 



purché in possesso dei titoli professionali, riconosciuti nel paese di appartenenza, abilitanti allo 

svolgimento di servizi tecnici. 

I soggetti non devono trovarsi in alcuna delle cause di esclusione dalla partecipazione alle procedure 

di gara, indicate agli artt. 94 e 95 del D. Lgs. n. 36/2023 e dovranno presentare apposita 

dichiarazione in proposito (vedi punto 3). 

Indipendentemente dalla natura giuridica dei soggetti istanti, le prestazioni oggetto di incarico 

dovranno essere espletate da professionisti iscritti negli appositi albi previsti dagli ordinamenti 

professionali vigenti, o comunque abilitati all’esercizio della professione in base alla legislazione 

dello Stato di appartenenza. 

In conformità a quanto previsto dall’art. 68, comma 19 del D. Lgs. n. 36/2012, il professionista 

invitato individualmente a una gara avrà facoltà di presentare offerta o di trattare per sé o quale 

mandatario di professionisti riuniti. 

Lo stesso soggetto non può partecipare contemporaneamente in forma singola e quale componente 

di un’associazione temporanea, ovvero in più di un’associazione temporanea, ovvero come 

amministratore/dipendente/socio/collaboratore coordinato e continuativo di società di 

professionisti o di ingegneria, pena l’esclusione dalla partecipazione alla selezione; l’esclusione è da 

intendersi sia per il singolo soggetto sia per il raggruppamento o società, di cui il soggetto è parte. 

Requisiti minimi: 

a) Per gli incarichi di progettazione, direzione lavori: 

1. iscrizione al relativo albo professione; 

2. aver progettato e/o svolto le funzioni di direttore lavori per almeno una somma di 

lavori pubblici o privati pari ad Euro 150.000,00 per la fascia A (0-39.999,00 Euro), 

Euro 450.000,00 per la fascia B (da 40.000,00 a 139.999,00∗∗ Euro) e Euro 

1.000.000,00 per la fascia C (da 140.000,00 a 221.000,00∗∗ Euro)  aventi attinenza con 

le categorie di lavori per le quali si chiede l’inserimento nell’Elenco, da dimostrarsi 

attraverso i curricula da compilare con la procedura online tenendo conto di limiti e 

precisazioni esposte al successivo paragrafo 3. 

b)  Per gli incarichi di coordinatore per la sicurezza in fase di progettazione e/o 

esecuzione: 

1. essere in possesso dei requisiti, attestazioni e/o certificazioni previste dall’art. 98 del 

Testo Unico sulla Sicurezza, D. Lgs. 81/2008; 

2. aver svolto le funzioni di coordinatore sicurezza lavori per almeno una somma di 

lavori pubblici o privati pari ad Euro 150.000,00 per la fascia A (0-39.999,00 Euro), 

Euro 450.000,00 per la fascia B (da 40.000,00 a 139.999,00∗∗ Euro) e Euro 

1.000.000,00 per la fascia C (da 140.000,00 a 221.000,00∗∗ Euro), da dimostrarsi 

attraverso i curricula, da compilare con la procedura online, con riferimento a servizi 

ultimati nei dieci anni antecedenti la data di inoltro della domanda di iscrizione; 

Per richiedere l’iscrizione all’elenco per svolgere attività di coordinamento sicurezza, il 

professionista deve dichiarare (modello dichiarazione 3) di essere in possesso dei requisiti 

professionali previsti all’art. 98 del D. Lgs 81/2008 e successive modifiche ed integrazioni; 

c) Per gli incarichi di collaudatore statico: 

1. diploma di laurea in ingegneria o architettura; 



2. abilitazione all’esercizio della professione ed iscrizione da almeno 10 (dieci) anni nel 

relativo albo professionale (art. 67, D.P.R. n. 380/2001); 

3. aver svolto almeno cinque incarichi di collaudatore statico da dimostrarsi attraverso i 

curricula, da compilare con la procedura online, con riferimento a servizi ultimati nei 

dieci anni antecedenti la data di inoltro della domanda di iscrizione. 

Per richiedere l’iscrizione all’elenco per collaudatori statici, il professionista deve dichiarare 

(modello dichiarazione 4): di essere abilitato all’esercizio della professione e di essere iscritto da 

almeno 10 (dieci) anni nel relativo albo professionale (art. 67, D.P.R. n. 380/2001); 

d) Per gli incarichi di collaudatore tecnico-amministrativo: 

1. diploma di laurea in ingegneria e architettura; 

2. abilitazione all’esercizio della professione; 

3. iscrizione da almeno 5 (cinque) anni nel rispettivo albo professionale; 

4. il soggetto deve aver conseguito il titolo professionale sopra indicato da almeno 5 anni 

per il collaudo di lavori di importo inferiore a Euro 5.000.000, e da almeno 10 anni 

per il collaudo di importo pari o superiore a Euro 5.000.000; 

5. di aver svolto almeno cinque incarichi di collaudatore tecnico-amministrativo da 

dimostrarsi attraverso curricula ultimati nei dieci anni antecedenti la data di inoltro 

della domanda di iscrizione. 

Per richiedere l’iscrizione all’elenco per collaudatori tecnico-amministrativi, il professionista deve 

dichiarare (modello dichiarazione 5): di essere iscritto da almeno 5 (cinque) anni nel rispettivo 

albo professionale; 

e) Per incarichi di collaudatore funzionale: 

1. iscrizione all’albo professionale degli ingegneri, degli architetti, dei geometri, dei periti 

industriali; 

2. di aver svolto almeno cinque incarichi di collaudo funzionale da dimostrarsi attraverso 

i curricula compilati con procedura online facendo riferimento a servizi ultimati nei 

dieci anni antecedenti la data di inoltro della domanda di iscrizione. 

f) Per servizi di istruzione pratiche prevenzione incendi: 

1. iscrizione all’albo professionale degli ingegneri, degli architetti, dei chimici, dei dottori 

agronomi e dei dottori forestali, dei geometri, dei periti industriali o dei periti agrari o 

agrotecnici; 

2. iscrizione negli elenchi tenuti dal Ministero dell’Interno di cui all’art. 16 del D. Lgs. n. 

13 dell’8.03.2006, secondo le procedure e requisiti previsti dal Decreto ministeriale del 

5.08.2011 (art. 3); 

Per richiedere l’iscrizione all’elenco per la redazione di pratiche prevenzioni incendi il professionista 

deve dichiarare (modello dichiarazione 6): di essere iscritto negli elenchi tenuti dal Ministero 

dell’Interno di cui all’art. 16 del D. Lgs. n. 139 dell’8.03.2006, secondo le procedure e requisiti 

previsti dal Decreto ministeriale del 5.08.2011 (art. 3); 

g) Per incarichi di servizi di visure catastali, rilievi, pratiche relative ad accatastamenti 

fabbricati e frazionamenti, perizie di stima: 



1. iscrizione all’albo professionale degli ingegneri, degli architetti, degli agronomi, dei 

geometri, dei periti industriali o dei periti agrari o agrotecnici; 

2. aver svolto almeno cinque incarichi aventi attinenza con le tipologie di prestazioni per 

le quali si chiede l’inserimento nell’elenco, ultimati nei dieci anni antecedenti la data di 

inoltro della domanda di iscrizione, da dimostrarsi mediante la compilazione dei 

curricula con procedura online; 

h) Per incarichi di servizi di relazioni geotecniche e sismiche: 

1. iscrizione all’albo professionale degli ingegneri; 

2. di aver svolto almeno cinque incarichi per tale tipo di indagini, ultimati nei dieci anni 

antecedenti la data di inoltro della domanda di iscrizione, da dimostrarsi mediante la 

compilazione dei curricula con procedura online; 

i) Per incarichi di indagini sismiche e indagini e relazioni geologiche: 

1. iscrizione all’albo professionale dei geologi; 

2. di aver svolto almeno cinque incarichi per relazioni geologiche da dimostrarsi 

mediante la compilazione dei curricula con procedura online facendo riferimento agli 

ultimi dieci anni antecedenti alla data di presentazione della domanda di iscrizione; 

j) Per gli incarichi relativi a servizi di redazione e supporto atti di pianificazione: 

1. iscrizione al relativo albo professionale (ingegneri, architetti, geometri, periti e 

urbanisti); 

2. di aver svolto almeno cinque incarichi di redazione o di supporto ad atti di 

pianificazione, ultimati nei dieci anni antecedenti la data di inoltro della domanda di 

iscrizione, da dimostrarsi mediante la compilazione dei curricula con procedura online; 

k) Per gli incarichi relativi a servizi di assistenza archeologica o di restauratore: 

1. di aver svolto almeno cinque incarichi analoghi a quelli per cui si chiede l’iscrizione da 

dimostrarsi attraverso i curricula compilati con procedura online facendo riferimento 

a servizi ultimati nei dieci anni antecedenti la data di inoltro della domanda di 

iscrizione; 

l) Per gli incarichi relativi a redazione certificato di prestazione energetica (APE): 

1. di essere in possesso dei requisiti previsti per i soggetti certificatori dal DPR 75/2013 

art. 2 lett. b). 

Per richiedere l’iscrizione all’elenco per la redazione dei certificati di prestazione energetica (APE) 

il professionista deve dichiarare (modello dichiarazione 7): di essere in possesso dei requisiti 

professionali previsti dal DPR 75/2013 art. 2 lett. b); 

 3  MODALITÀ DI ISCRIZIONE 

I professionisti che intendono iscriversi all’elenco dovranno accreditarsi accedendo alla Piattaforma 

di Approvvigionamento Digitale (PAD) a disposizione del Comune di Minervino di Lecce 

all’indirizzo https://comuneminervinole.tuttogare.it/ . Per mezzo delle proprie credenziali, 

l’interessato dovrà compilare online in ogni sua parte il modulo di domanda e i relativi allegati. 

La “domanda di iscrizione” e le dichiarazioni richieste dovranno essere poi stampate e sottoscritte 

digitalmente dal professionista. 

https://comuneminervinole.tuttogare.it/


I documenti da compilare online per l’iscrizione sono i seguenti: 

• istanza di iscrizione; 

• curriculum vitae aggiornato;                     

inoltre, devono essere allegati all’istanza: 

• dichiarazione sostitutiva in merito al possesso dei requisiti generali (Modello 1); 

• copia fotostatica di un valido documento di riconoscimento del sottoscrittore; 

• dichiarazione/i specifica/che relative alla tipologia delle prestazioni per le quali si chiede 

l’iscrizione (modelli 2,3,4,5,6,7); 

La documentazione richiesta dovrà essere necessariamente firmata digitalmente; 

La responsabilità in merito alla veridicità e correttezza dei dati inseriti durante la registrazione nella 

Piattaforma di Approvvigionamento Digitale (PAD) a disposizione del Comune di Minervino di 

Lecce e la successiva fase di iscrizione all’elenco dei professionisti è esclusivamente a carico dei 

professionisti stessi e, in caso di selezione per procedure di gara o affidamento diretto, e comunque, 

a campione o in caso di dubbio sulla veridicità delle dichiarazioni presentate, l’Ente si riserva il 

diritto di procedere a verifiche l’ufficio della veridicità delle dichiarazioni rese, ai sensi dell’art. 71 

del D.P.R. 445/2000; 

L’elenco è “aperto” per cui non vi sono termini di scadenza per la presentazione delle istanze di 

iscrizione, fino alla scadenza del termine di validità dello stesso. 

L’elenco viene formato a partire dalla data di approvazione dello stesso da parte della Stazione 

Appaltante con conseguente attivazione dell’elenco stesso con tutte le domande valide pervenute 

entro tale data (presunta del 30/10/2025.) con ordinamento alfabetico. Qualora dovesse intervenire 

l’esigenza di dover procedere all’affidamento dell’incarichi di cui al presente avviso, prima della 

formazione e approvazione dell’elenco, l’Amministrazione Comunale potrà attingere fra i 

professionisti che hanno presentato istanza di iscrizione all’elenco e che soddisfano i requisiti 

stabiliti nel presente avviso. 

Le ulteriori richieste di iscrizione al presente elenco pervenuto oltre la data di approvazione dell’elenco da parte della 

Stazione Appaltante saranno valutate e inserite nell’elenco stesso con cadenza trimestrale. 

Costituiscono causa di non ammissione:                

• domanda priva di sottoscrizione digitale e/o carente di documento di identità personale 

in corso di validità; 

• domanda incompleta o difforme dalle indicazioni contenute nel presente avviso; 

• mancanza della dichiarazione in merito al possesso dei requisiti generali. 

Per l’esercizio di attività inerenti professioni regolamentate (D.P.R. 137/2012) è necessario che il 

professionista dichiari (modello dichiarazione 2): 

• di essere munito di idonea polizza per danni derivanti al cliente dall’esercizio dell’attività 

professionale specificando numero di polizza e compagnia assicuratrice; 

• di essere in regola con l’obbligo di formazione continua e di aver conseguito il numero 

minimo di crediti formativi previsto dall’ordine/collegio di appartenenza. 

Accertata la regolarità formale delle domande pervenute, si procederà all’inserimento dei soggetti 

nell’elenco indicato. 



Solo nel caso di non accettazione della domanda di iscrizione, l’operatore economico riceverà una 

mail all’indirizzo inserito al momento della registrazione al portale online, entro il termine massimo 

di 45 giorni dall’inoltro della domanda. 

3.1 - Modalità di compilazione curricula. 

I curricula dovranno riguardare i servizi resi nelle tipologie di prestazione e nelle categorie di opere 

di cui alla precedente elencazione e per le quali si chiede l’iscrizione, che siano stati ultimati nei 

dieci anni antecedenti la data di inoltro della domanda di iscrizione.    

Per le prestazioni di progettazione, direzione lavori, coordinamento della sicurezza in fase di 

progettazione ed esecuzione e collaudo tecnico-amministrativo dovranno essere considerati solo i 

servizi giunti a buon fine ovvero: 

• nel caso di progettazione e coordinamento della sicurezza in fase di progettazione 

dovranno essere indicati e verranno presi in considerazione solo gli incarichi per i quali, 

nel caso di servizi resi ad Enti Pubblici, sia già intervenuta l’approvazione del progetto 

esecutivo; nel caso di servizi resi a privati sussista un titolo abilitativo dei lavori (permesso 

di costruire, SCIA) e/o comunicazione al Comune dell’inizio lavori; 

• nel caso di direzione lavori e coordinamento della sicurezza in fase di esecuzione dovranno 

essere indicati e verranno presi in considerazione solo gli incarichi per i quali è già 

intervenuta l’approvazione del Certificato di Regolare Esecuzione o del Collaudo Tecnico 

– Amministrativo per servizi resi a Pubbliche Amministrazioni o sia intervenuta 

l’ultimazione dei lavori, comunicata al Comune territorialmente competente, per servizi 

resi a privati; 

• nel caso di collaudo tecnico amministrativo dovranno essere indicati e verranno presi in 

considerazione solo gli incarichi per i quali è già intervenuta l’approvazione del certificato 

di Collaudo Tecnico – Amministrativo 

 4  AGGIORNAMENTI IN MERITO AI REQUISITI ED ALLE 

DICHIARAZIONI RESE : 

I professionisti iscritti all’elenco di cui al presente Avviso sono tenuti a trasmettere all’Ufficio 

LL.PP. qualsiasi variazione intervenuta in merito ai requisiti ed alle dichiarazioni in precedenza rese, 

entro 30 giorni dal verificarsi della variazione stessa. 

L’Ufficio LL.PP. si riserva di richiedere in qualsiasi momento ai professionisti iscritti nell’Elenco, 

di documentare la permanenza dei requisiti e degli stati prescritti e precedentemente dichiarati e di 

completare o fornire chiarimenti in merito al contenuto di certificati, documenti e dichiarazioni 

presentate. 

 5  MODALITA’ E PROCEDURA DI AFFIDAMENTO 

 5.1  Piattaforma di Approvvigionamento Digitale (PAD) TUTTOGARE e MEPA; 

Gli operatori economici interessati all’affidamento di incarichi di architettura/ 

ingegneria di importo superiore a 5.000,00 euro oltre all’iscrizione all’elenco 

professionisti sono tenuti a iscriversi anche nel Mercato Elettronico della Pubblica 

Amministrazione (MEPA) gestito da Consip S.p.A. per il bando corrispondente, 

in quanto l’Amministrazione è tenuta ai sensi dell’art. 25 del D.lgs. 36/2023 ad 

avvalersi degli strumenti telematici di negoziazione messi a disposizione dalle 

centrali di committenza qualificate ove disponibili. 



Il Comune di Minervino di Lecce ha aderito, altresì, alla Piattaforma di E-

procurement per la gestione delle procedure di acquisto denominata 

“TUTTOGARE”. Tale piattaforma, che consente di svolgere gare per 

l’affidamento di lavori  

 5.2  Procedure di affidamento 

Per importi inferiori a 140.000,00 Euro o nei limiti previsti dalla eventuale diversa 

normativa vigente al momento dell’avvio della procedura, si procederà con 

affidamento diretto a professionista in possesso di documentate esperienze 

pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni in affidamento, anche selezionato 

dall’elenco in applicazione degli articoli 50, comma 1 e 108 del Codice contratti e 

nel rispetto del principio di rotazione degli affidamenti. Per avere un 

parametro di raffronto in ordine alla congruità dei prezzi il Responsabile Unico 

del Procedimento potrà acquisire due o più preventivi di spesa anche per 

procedere ad un affidamento diretto. 

Per l’affidamento di incarichi di importo pari o superiore a 140.000,00 Euro e 

inferiore alla soglia comunitaria si avvierà una procedura negoziata. Tali limiti di 

importo devono intendersi automaticamente adeguati all’eventuale diversa 

normativa vigente al momento di avvio della procedura. Nel rispetto del principio 

di rotazione degli affidamenti di cui all’art. 49 del Codice il Responsabile del 

procedimento selezionerà i professionisti da invitare alle singole procedure fra 

quelli in possesso dei requisiti necessari per lo specifico affidamento nell’ambito 

della fascia di importo di interesse, con applicazione del criterio della rotazione tra 

gli iscritti alla sezione dell’elenco corrispondente alla tipologia del servizio nonché, 

per l’affidamento dei soli servizi di progettazione o direzione lavori, della categoria 

delle opera in affidamento nel rispetto del principio di rotazione degli affidamenti. 

Uno stesso professionista, nello stesso anno, non può cumulare incarichi per un 

importo superiore a 140.000,00 Euro.                        

 6   PUBBLICITÀ:                                                                                                

Il presente avviso di costituzione dell’elenco di operatori economici, sarà pubblicato integralmente 

sul sito istituzionale del comune di Minervino di lecce, sulla piattaforma TUTTOGARE e sulla 

banca dati nazionale dei contratti pubblici dell’ANAC. 

 7  PREDISPOSIZIONE DELL’ELENCO E RELATIVA VALIDITÀ: 

Dopo aver esaminato le domande e la documentazione pervenuta a corredo delle stesse, l’Ufficio 

provvederà alla compilazione dell’elenco di cui al presente avviso, inserendo i soggetti ritenuti 

idonei all’assunzione degli incarichi di cui trattasi. 

Tale elenco sarà organizzato con suddivisione nelle categorie indicate nell’avviso e disposto in 

ordine alfabetico. 

 8   INFORMAZIONI/CHIARIMENTI 

Le eventuali richieste di chiarimenti e/o comunicazioni relative al presente avviso dovranno essere 

formulate esclusivamente tramite piattaforma nell’apposita sezione chiarimenti. 

Per gli operatori economici che intendono registrarsi sulla piattaforma telematica 

“TUTTOGARE” è possibile, inoltre, contattare helpdesk ai seguenti recapiti: 

assistenza@tuttogare.it – 02 40 031 280 dal lunedì al venerdì dalle ore 9:00 alle ore 18:00, oltre che 

consultare, all’interno della piattaforma telematica TUTTOGARE, le “norme tecniche di utilizzo”. 

mailto:assistenza@tuttogare.it


Il responsabile del procedimento per la formazione dell’elenco di operatori economici di cui sopra 

è l’Ing. Emanuele Rotundo.  

 

 9   TUTELA DELLA PRIVACY 

Facendo riferimento all’art. 13 Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo e del 

Consiglio del 27 aprile 2016 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al 

trattamento dei dati personali, si precisa che: 

a) titolare del trattamento è la Stazione Appaltante; 

b) il conferimento dei dati costituisce un obbligo legale necessario per la partecipazione alla 

gara    e l’eventuale rifiuto a rispondere comporta l’esclusione dal procedimento in oggetto; 

c) le finalità e le modalità di trattamento (prevalentemente informatiche e telematiche) cui 

sono destinati i dati raccolti ineriscono al procedimento in oggetto; 

d) l'interessato al trattamento ha i diritti di cui all’art. 13, comma 2 lett. b) tra i quali di chiedere 

al titolare del trattamento (sopra citato) l'accesso ai dati personali e la relativa rettifica; 

e) i dati saranno trattati esclusivamente dal personale e da collaboratori della Stazione 

Appaltante, implicati nel procedimento, o dai soggetti espressamente nominati come 

responsabili del trattamento. Inoltre, potranno essere comunicati ai concorrenti che 

partecipano alla gara, ogni altro soggetto che abbia interesse ai sensi del decreto legislativo 

n. 36/2023 e della legge n. 241/90, i soggetti destinatari delle comunicazioni previste dalla 

Legge in materia di contratti pubblici, gli organi dell’autorità giudiziaria. Al di fuori delle 

ipotesi summenzionate, i dati non saranno comunicati a terzi, né diffusi, eccetto i casi 

previsti dal diritto nazionale o dell’Unione europea; 

f) il periodo di conservazione dei dati è direttamente correlato alla durata della procedura 

d’appalto e all’espletamento di tutti gli obblighi di legge anche successivi alla procedura 

medesima. Successivamente alla cessazione del procedimento, i dati saranno conservati in 

conformità alle norme sulla conservazione della documentazione amministrativa; 

g) contro il trattamento dei dati è possibile proporre reclamo al Garante della Privacy, avente 

sede in Piazza Venezia n. 11 - 00187 Roma – Italia, in conformità alle procedure stabilite 

dall’art. 57, paragrafo 1, lettera f) del Regolamento (UE) 2016/679. 

Al fine di meglio tutelare gli interessati il Titolare ha nominato un proprio DPO, Data Protection 

Officer (o RPD, Responsabile della protezione dei dati personali). Il Responsabile della protezione 

dei dati (DPO) è la ditta LIQUID LAW s.r.l. individuando quale soggetto referente il Titolare Avv. 

Paola Mattia. 

 10   PRECISAZIONI 

L’iscrizione nell’elenco non costituisce prova di possesso dei requisiti richiesti per l’affidamento 

del servizio.  

L’inserimento nell’elenco non comporta attribuzione di punteggi e non dà luogo alla formazione 

di alcuna graduatoria. 

La richiesta di inclusione nell’elenco non impegna in alcun modo l’Amministrazione, che si riserva 

ogni decisione in merito alla definizione delle procedure stesse ed all’affidamento di ogni singola 

servizio, tenendo anche conto di eventuali modifiche della normativa sugli appalti. 



 

Minervino di Lecce, lì, 26/08/2025 

 

 Il Responsabile del Servizio 

Dott. Geom. Salvatore Monteforte 
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