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La presente guida operativa e stata redatta per fornire all'utente tutte le informazioni necessarie per
il corretto utilizzo del portale telematico SUE deputato alla presentazione, al controllo e

all'integrazione delle istanze relative ai procedimenti edilizi.

La guida e articolata in capitoli, paragrafi e sotto paragrafi, in accordo alla struttura operativa del

Portale.

N PRATICHE,.
M EDILIZIE

Interventi Ammessi MNuova Pratica Bozze Comunicazioni Ricerca Integrazioni Pratiche Presentate  Efficientamento Impianti Termici Esci
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Pratiche presentate

: iPRATICHE”-“»['im‘
L EDILIZIE

Home Intervents Ammessi Nuova Pratica Bozze Comunicazioni Ricerca Integrazioni Efficientamento Impianti Termici Esci

| Elenco Pratiche
Legenda Ricerca Pratiche
@ COMNCESSA sl Pratiche istruite nell'ultimo triennio
?:‘
i INTERROTTA @ AUTORIZZAZIONE
.
@ DINIEGATA 2 PERMESSO DI COSTRUIRE
B
. }1 DA @)
Q RILASCIARE b

Pratiche presentate € la sezione principale del portale. In questa sezione sono elencate tutte e
sole le pratiche riferite all’ultimo triennio di lavoro. La legenda, a sinistra, riporta I'iconografia
corrispondente ai diversi stati in cui le pratiche vengono a trovarsi durante la loro evoluzione nel

corso del tempo

Pratica N°: 26 del 14/07/2016 Richiedente: BIMCCA ANTOMIMG
- . Dggetto: intervento di sostituzicne balcone
@ Indirizzo intervento: V1A DON MARING GAVIOLI
Responsabile: FRATI DOMNATELLA Data presa in carico: 14/07/2016 11:53:0%
Stato fasi procedimento

. 1)
- <} Interrotta \

Pratica N2: 21 del 0&/07/201& Richiedente: BUCCA ANTOMING
Diniegata 4 Oggetto: rifacimento facciata
@ Indirizzo intervento: PIAZZA S0° REGGIMENTO FANTERIA
Responsabile: FRATI DOMNATELLA Data presa in carico: 06/07/2016 12:26: 35

Da Rilasciare Stato fasi procedimenta

DO

Tutte le altre pratiche, istruite in periodi precedenti all’'ultimo triennio, potranno essere richiamate

attraverso lo specifico pulsante di ricerca, presente sulla barra dei menu.

Home Interventi Ammessi Nuova Pratica  Bozze ~ Comunicazioni  Ricerca Integrazioni Efficientamento Impianti Termici Esci

Elenco Pratiche

Ricerca Pratiche
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Rintracciare una pratica su Pratiche presentate

Se si desidera richiamare una specifica pratica fra quelle relative al triennio in corso, dalla

sezione “Pratiche presentate”, € sufficiente fare doppio click con il mouse in corrispondenza del

procedimento edilizio di riferimento. Quindi ricercare I'anno di interesse tra gli ultimi tre in

visualizzazione, risalire al mese di presentazione della pratica e poi visualizzare quella di interesse,

sempre effettuando un doppio click del mouse in corrispondenza ad ogni icona.

s Pratiche istruite nell'ultimo triennio

"‘) FERMES 50 Dl COSTRUIRE

i

@ D.LA.ISCIA

=4 Pratiche istruite nell'ultimo triennio §a

- "‘) PERME S50 Ol COSTRUIRE

b E—

Luglio

Giugno

Luglic

&

Pratica N°: 26 del 14/07/2016 Richiedente: BUCCA ANTONING

Oggetto: intervents di sostituzione balcone
Indirizzo intervento: WIA DON MARIND GAVIOLI

Responsabile: FRATI DOMATELLA Data presa in carico: 14/07/2016 11:53:09

Stato fasi procedimento
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Per rintracciare una pratica d’archivio, fra quelle istruite in un periodo precedente al triennio in corso,

occorre utilizzare I'apposita voce di menu “Ricerca Pratiche”

ioni Ricerca Integrazioni Impianti Ter: i Esci

. Elenco Pratiche

Ricerca Pratiche —‘

La procedura aprira la maschera con i filtri di ricerca attraverso i quali rintracciare il procedimento
desiderato. Sara possibile ricercare una pratica specificando gli “ldentificativi Catastali” di riferimento
oppure indicando i dati generali (Tipologia, date, numero istanza, codice fiscale/P.lva committente,
ecc). Una volta indicati i parametri di ricerca occorrera cliccare sul corrispondente pulsante “Ceca”

per elencare i risultati

Home Interventi Ammessi Nuova Pratica Bozze Comunicazioni Ricerca Integrazioni Pratiche Presentate Impianti Termici Esci & Vai al Carrello

Ricerca per identificativi catastali

sezione: foglio: H | numero: ‘ ‘ sub: |

Data presentazione pratica I:l =)

Mumero protocolle | |

Mumero pratica | |

Codice fiscale o P. I.V.A. | |
del richiedente

Ragione sociale |
del richiedente

Cerca

Per visualizzare la pratica dai risultati di ricerca, sara sufficiente cliccare sul corrispondente pulsante

“ H ”
Dettaglio
Risultato della ricerca
N® pratica: 5% ragione sociale: BUCCA ANTONINGD —
data presentazione: 17/05/2023 cod. fisc o P, IVA: BCCNNNBOAO1IHS01P Dettaglio
numero protocello: 22 luogo nascita: ROMA g
data protocollo pratica: 17/05/2023 tipo pratica: R.D.C., PER NUOVA COSTRUZIONE
N® pratica: 58 ragione sociale: MACRI' DOMENICO
data presentazione: 10/01/2023 cod. fisc o P. IVA: MCRDNCE3A08D364C Dettaalio
numero protocollo: NESSUN NMUMERQ PROTOCOLLO lucgo nascita: GALATRO g
data protocollo pratica: 10/01/2023 tipo pratica: INTERVENTI DI MANUTENZIONE STRAORDINARIA
N® pratica: 7 ragione sociale: BUCCA ANTONINO
data presentazione: 15/09/2022 cod. fisc o P. I¥A: BCCNNNB8OAO1HS01P Dettaglio
numero protocollo: 13 lucgo nascita: ROMA g
data protocollo pratica: 15/08/2022 tipo pratica: R.D.C. PER NUOVA COSTRUZIONE
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Una volta richiamata la pratica, si aprira una nuova finestra di dialogo dalla quale desumere tutte le informazioni inerenti quel determinato

procedimento edilizio.

| Stampa pratica |

Indietro

Ne pratica: 25 del: 11/07/2016 stato:

N protocollo: 56/ del: 11/07/2016

tipo pratica: INTERVENTI DI RISTRUTTURAZIONE EDILIZIA

Oggetto:* intervents

indirizzo: WIA ROMA N® civico: 1

annotazioni:
Ne rilascio:
Descr. motivazioni diniego o prescrizioni

N® verbale C.E.:

pubbl. albo pretorio Prot. N°: / del:
Scadenzario [ Figure I Dati oneri ] Param. zona I Dati catastali I Dacumenti ] Movimenti I Parari ] Pagamenti
scad. richiesta doc. integr.: 10/08/2016 scad. present. doc integr.: 26/07/2016 integrazione doc.: 11/07/2016
scad. istruttoria: 03/09/2016 interruzione istruttorio: 11/07/2016 esame pratica:
scad. rilascio: 24/09/2016 rilascio: notifica rilascio:
scad. ritiro: data ritiro: scad. silenzio assenso: 03/05/2016
scad. inizio lavori: inizio lavori: sosp. lavori:
ripresa lavori: scad. fine lavori: fine lavori:

In primo piano saranno sempre visibili i dati generali, con lo stato di definizione in cui il procedimento si trova in quel momento.
Inoltre, attraverso i pulsanti posti nella griglia inferiore, sara possibile interrogare altre pagine di riepilogo per quanto concerne le ulteriori informazioni

legate alla pratica in esame, come ad esempio le figure, i dati relativi agli oneri, ai riferimenti catastali, ai pagamenti effettuati, ecc.

pubbl. albo pretorio Prot. N°: /

Scadenzario [ Figﬂ:-e T Dati oneri |
scad. richiesta doc. integr.: 10/08/2016
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Come effettuare la stampa di riepilogo di una pratica o della ricevuta di presentazione

E possibile effettuare una stampa di riepilogo di una pratica in visualizzazione, utilizzando il pulsante

Y

posto in alto a destra, denominato “Stampa pratica”. Allo stesso modo & sempre possibile
richiamare e stampare la ricevuta di protocollo dei presentazione correlata alla pratica

Ricerca Integrazioni Cerca Efficentamento Caldaie Esci = Vai al Carrello

i Stampa pratica |][| Stampa ricevuta |]

stato:

Una volta aperta la maschera di stampa, scorrere la pagina per individuare il pulsante con

lindicazione “Premi qui per stampare”.

D Stampa Pratica

h
w Comune di Castellucchio

Premi qui per stampare

SPORTELLO UNICO PER L'EDILIZIA

N® pratica: 50 del: 11/07/2017 state: L AYORI IN CORSO

N protocollo: 51/ del: 11/07/2017

INTERVENTI DI
tipo pratica: MAMNUTENZIONE
STRAORDIMARIA

atica: PLK DICU
chiesta: INTERVENTI DI MANUTENZIONE STRAORDINARIA

Allegati facoltativi

Descrizione Mome filz

/

-~

remi qui per stampare
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Interventi Ammessi

M prATICHE,
4l EDILIZIE

Efficientamento Impianti Termici Esci

Pratiche Presentate

Comunicazioni Ricerca Integrazioni

Home Interventi Ammessi Nuova Pratica Bozze

-
Interventi Ammessi :

B @ Autorizzazione

B @ Permesso di Costruire

@ DulLA

B @ S.CLA

B @ Condono

@ Pratiche Edilizie
B @ S.CA

e @ ClL

= EgciLa )

% Efficientamento Impianti Termici i

I menu Interventi Ammessi offre alloperatore tutte le informazioni utili allinstradamento di
un’istanza, informandolo sui tempi e sulle procedure che caratterizzano ogni specifico procedimento
edilizio, nonché indicando quali siano i documenti richiesti o i modelli ufficiali da scaricare e utilizzare
per i differenti interventi edilizi oggetto di comunicazione o di richiesta di permesso.

Quest’area informativa & gestita direttamente dal personale comunale che provvede alla sua
manutenzione e alla regolare revisione, attraverso specifiche procedure di lavoro, da remoto. |
contenuti sono frutto delle decisioni e delle convenzioni maturate in seno all'ufficio tecnico del
comune di riferimento (Es. quali e quanti documenti presentare, quali modelli utilizzare, ecc,), in

accordo, comunque, ai dispostivi di legge che regolamentano la materia.
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Interventi Ammessi— Procedure e tempi delle pratiche

All'interno del menu “Interventi Ammessi” € possibile consultare le informazioni inerenti procedure e
tempi per ciascun tipo di pratica.

Allinterno della struttura ad albero, sono catalogati i differenti procedimenti amministrativi e le
differenti tipologie di intervento ammesse. Le informazioni relative a ciascun tipo di intervento (Es.
descrizione; documenti richiesti; modelli di stampa,; diritti di istruttoria) sono proposte all’interno di
specifiche schede di dialogo, sull'area posta alla destra dello schermo.

Sono previste schede informative, una per ogni procedimento edilizio:

Richieste di permesso di costruire
Richieste di autorizzazione

Denunce di inizio attivita

Segnalazioni certificate di inizio attivita
Richieste di condono

Pratiche edilizie generiche
Comunicazioni di inizio lavori

Comunicazioni di inizio lavori asseverate

© © N o g s~ w NP

Comunicazioni di efficientamento impianti termici
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Cliccando sul tipo di pratica desiderata, si potranno consultare i contenuti proposti dall'amministrazione comunale in relazione a ciascuna tipologia,

per quanto concerne aspetti normativi, tempistiche e procedure di lavoro.

PRATICHE,, ..
. EDILIZIE

Home Interventi Ammessi Nuowva Pratica Bozze Comunicazioni Ricerca Integrazioni Pratiche Presentate Efficientamento Impianti Termic

Interventi Ammessi :

E38 Autorizzazione . .
E Descrzione Pratica

Permesso di costruire

" E SCLA ezione I - Nozione e caratteristiche

rt. 10 (L) - Interventi subordinati a permesso di costruire

1. Costituiscono intervent di trasformazione urbanistica ed edilizia del territorio & sono subordinati a permesso di costruire:

-- Egsca

-- EgcL

3) gli interventi di nuova costruzione;

istica: o
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Interventi Ammessi — Visualizza gli Interventi ammessi

Per conoscere e interrogare I'elenco degli interventi ammessi per ogni determinata tipologia di

BN

procedimento edilizio (Permessi di Costruire; S.C.ILA., C.l.L., ecc.), € sufficiente premere sul

pulsante “+”, o fare doppio click sul nome della categoria d’intervento.

PRATICHE,, ;.
" EDILIZIE

Home Intervent Ammessi MNuova Pratica Bozze Comunicazioni Ricerca Integrazioni

Interventi Ammessi :

. @ Autorizzazione

ti Permesso di Costruire

E DA
l@scm

L'operatore potra consultare I'elenco degli interventi edilizi ammessi per ogni tipologia di

procedimento, in accordo alle prescrizioni del regolamento edilizio comunale.

PRATICHE, ..

‘1_&_ _ " EDILIZIE

Home Interventi Ammessi MNuova Pratica Bozze

Esci

Pratiche Presentate Efficientamento Impianti Termici

Comunicazioni Ricerca Integrazioni

Interventi Ammessi :

& E Autorizzazione -

EF E Permesso di Costruire

" P.D.C. IN SANATORIA Al SENSIART.24 COMM. 2, DPR 380,.-"2003

] 'E P.D.C. IN SANATORIA Al SENSI ART.26, DPFR 280/2001

¥ @ P.D.C. IN VARIANTE A PERMESSO DI COSTRUIRE

‘E P.D.C. PER NUOVA COSTRUZIONE

)
)
P.D.C. PER AMPLIAMENTO CON NUCVA COSTRUZIONE )
)
)

P.D.C. PER RECUPERC Al FINI ABITATIVI DEI SOTTOTETTI
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Cliccando sull'intervento desiderato, I'operatore potra:
- leggere le prescrizioni previste per quell'intervento Figura (a)

- conoscere i documenti richiesti Figura (b)
- i modelli da scaricare Figura (c) attraverso gli eventuali link inseriti. | documenti contraddistinti dalla dicitura “(su modello comunale)” vanno

presentati attraverso specifica modulistica. Per ognuno di essi € sempre disponibile il link corrispondente per il download immediato

(attraverso il pulsante Scarica Modello)
- | diritti di istruttoria Figura (d) da corrispondere mediante Pagopa, prima di presentare l'istanza desiderata

Figura (a) - Info sul procedimento

PRATICHE, ;...
# EDILIZIE

‘= Vai al Carrello

Esci

Pratiche Presentate

Efficientamento Impianti Termici

Home Interventi Ammessi Nucva Pratica Bazze Comunicazioni Ricerca Integrazioni

Interventi Ammessi :

" £ Autorizzazione (Ir‘ter\.’emto ] Documenti Modelli Diritti di Istruttoria

= @ Permesso di Costruire - ~
ai sensi dell'art. 3 del Decreto Legislativo 6 giugno 2001, n.380

@ P.O.C. IN SANATORIA Al SENSI ART.34 COMM. 2, DPR 380/2001

- e) "interventi di nuova costruziong”, quelli di trasformazione edilizia e urbanistica del territorio non rientranti nelle categorie definite alle lettere preg

E P-D.C. IN SANATORIA Al SENSI ART.36, DPR 380/2001 considerarsi tali: e.1) la costruzione di manufatti edilizi fuori terra o interrati, ovvero 'ampliamento di quelli esistenti all'esterno della sagoma esi

gli interventi pertinenziali, quanto previsto alla lettera e.6); e.2) gli interventi di urbanizzazione primaria e secondaria realizzati da soggetti d

% P.D.C. IN VARIANTE A PERMESSO DI COSTRUIRE I | € i na 1
— realizzazione di infrastrutture e di impianti, anche per pubblici servizi, che comporti la trasformazione in via permanente di suolo inedificato; e|

@ P.D.C. PER AMPLIAMENTO CON NUOVA COSTRUZIONE tralicci per impianti radio-ricetrasmittenti e di ripetitori per i servizi di telecomunicazione; (punto da ritenersi abrogato implicitamente dagli artt. §
del 2003) e.5) l'installazione di manufatti leggeri, anche prefabbricati, e di strutture di qualsiasi genere, quali roulottes, campers, case mobi
% P.D.C. PER NUOVA COSTRUZIONE o R L - P ) L i :
utilizzati come abitazioni, ambienti di lavoro, oppure come depositi, magazzini e simili, e che non siano diretti a soddisfare esigenze meramen
P.D.C. PER RECUPERO Al FINI ARITATIV] DEI SOTTOTETTI siano |nsta|lat| con temporaneo ancoragglo al suolo, all'interno di strutture ricettive all'aperto, in conformita alla normativa regionale di settore,
A4 mAlnnnnnA\")n1?n.Anll-—‘¢1n|—.—All lonae o 80 dal 20440 n\nlw
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Figura (b) — Documenti richiesti

§ PRATICHE, ;...
i EDILIZIE

Home Interventi Ammessi MNuova Pratica Bozze Comunicazioni Ricerca Integrazioni Pratiche Presentate Efficientamento Impianti Termici Esci 'S Vai al Carrello

Interventi Ammessi :

: @A““'”mz”“e Intervento ' Documenti i| Modelli Diritti di Istruttoria

B @ Permesso di Costruire

DESCRIZIONE NOTE
: P.D.C. IN SANATORIA Al SENSI ART.34 COMM. 2, DPR 38072001 . o . )
03_TITOLO DI PROPRIETA' Atto di Proprieta, registrato e trascritto
. P-D.C. IN SANATORIA Al SENSI ART.36, DPR 38072001 Atto d'obbligo, registrato e trascritto, da cui risulti che I'area pertinente alla costruzione & vincolata in relazione all'indice di fabh
o_ATTO D'OBBLIGO EDIFICIO . k o ) o ) i i . -
P.D.C. IN VARIANTE A PERMESSO DI COSTRUIRE URBANO previsto per I'area stessa; nonché l'obbligo formale a vincelare le destinazioni dei locali e le aree di pertinenza all'uso specificat
N progetto.
. P.D.C. PER AMPLIAMENTO CON NUOWVA COSTRUZIONE
Relazione tecnica con la descriziene dettagliata dell'intervento, rispetto all'inquadramento urbanistico ed alla tipologia dell'edific
" P.D.C. PER NUCVA COSTRUZ|0NEU progettato, dettagliata descrizione della natura geomorfologica del terreno, indicazione dei dati catastali, di eventuali vincoli esi
P.D.C. PER RECUPERD) Al FINI ARITATIV] DEI SOTTOTETTI 08_RELAZIOME TECNICA destinazione urbanistica del terreno; per i fabbricati esistenti dovranno essere indicati gli estremi di legittimita dell'immobile (Li
[LLUSTRATIVA concessiong, ecc..). Inoltre dovranno essere descritti i materiali utilizzati con particolare riferimento alle disposizioni regionali "i

Figura (c) — Modulistica da scaricare

PRATICHE011-Ii11e
EDILIZIE

Home Interventi Ammessi MNuova Pratica Bozze Comunicazioni Ricerca Integrazioni Pratiche Presentate Efficientamento Impianti Termici Esci 'S Vai al Carrello

Interventi Ammessi :

@A““'”mz”“e Intervento Documenti l Modelli I Diritti di Istruttoria

B @ Permesso di Costruire

MODELLOD

. P.O.C. IN SANATORIA Al SENSI ART.34 COMM. 2, DPR 380/2001

|+

00_P.d.C. {art.20) MODELLO UNIFICATQ Scarica Modello

. P.D.C. IN SANATORIA Al SENSI ART.36, DPR 380/2001
Scarica Modello

I+

01_PROCURA INWIO OMLIME (su modelle del comune)
: P.D.C. IN VARIANTE A PERMESSO DI COSTRUIRE

I+

04_LEGITTIMITA' PREESISTENZA ART.20 (Modello Comune) Scarica Modello

. P.D.C. PER AMPLIAMENTO CON NUOWVA COSTRUZIOME

" P.D.C. PER NUOVA COSTRUZIONEU

P.D.C. PER RECUPERQ Al FINI ABITATIVI DEI SOTTOTETTI
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Inoltre, per ognuno dei documenti richiesti, sara possibile desumere informazioni di dettaglio

Intervento Documenti Modelli Diritti di Istruttoria

NOTE OBBLIGATORIO

03_TITOLO DI PROPRIETA' Atto di Proprieta, registrato e trascritto SI

Atto d'obbligo, registrate e trascritto, da cui risulti che I'area pertinente alla costruzione & vincolata in relazione all'indice di fabbricazione
0_ATTO D'OBBLIGO EDIFICIO

URBAND previsto per I'area stessa; nonché I'obbligo formale a vincolare le destinazioni dei locali e le aree di pertinenza all'uso specificato nel SI

progetto.

Relazione tecnica con la descrizione dettagliata dell'intervento, rispetto all'inquadramento urbanistico ed alla tipolegia dell'edificio
progettato, dettagliata descrizione della natura geomorfolegica del terreno, indicazione dei dati catastali, di eventuali vincoli esistenti,
08_RELAZIONE TECNICA destinazione urbanistica del terreno; per i fabbricati esistenti dovranno essere indicati gli estremi di legittimita dell'immobile (Licenza, -
ILLUSTRATIVA concessione, ecc..}. Inoltre dovranno essere descritti i materiali utilizzati con particolare riferimento alle disposizioni regionali "in materia
di architettura sostenibile e bioedilizia" di cui alla L.R. 27 maggio 2008 n.6; modalita di approvvigionamento idrico e smaltimento acque
reflue; volume, superfici e dotazioni standard

Il Progetto, ai sensi dell'allegato C della Determina Dirigenziale del Settore 3.2 n. 203 del 06/02/2015 dovra contenere: 1.Stralci P.R.G. 0
strumento urbanistico attuativo vigenti con l'indicazione dell’area impegnata dal progetto; estratto catastale aggiornate; P.T.R, PT.R.R.
(Tavola A e B), eventuali P.d.L.C.; 2.Stralcio planimetrico in adeguata scala con l'indicazicne delle opere di urbanizzazione primaria
esistenti o da realizzare, con particolari costruttivi in scala 1:100 ovvero 1:50 degli impianti; 3.Planimetria d'insieme in scala 1:500/1.000
comprendente il piano quotato relativo al lotto di terreno, la sua superficie, le strade esterne, |a posizione, sagoma, distacchi e
allineamenti dell’edificio progettate dai confini e dal ciglie delle strade, l'indicazione di eventuali edifici confinanti con le relative altezze &
distacchi, con la piantumazione delle alberature previste dalle norme e/o esistenti lungo il ciglio stradale efo marciapiede, I'individuazione
delle aree a standard (spazi a parcheggio ad uso privato e pubblico, verde), nonché I'esistenza di pozzetti d'ispezione/tombini, servizi e
sotto-servizi, cartellonistica stradale, ecc, lungo il confine di proprieta, inoltre devranno essere indicate le superfici drenanti e permeabili;
07_PROGETTO DELL'INTERVENTO 4.Piante guotate (ante e post operam) dei vari piani in scala 1:100 con l'indicazione delle destinazioni d'uso e superfici utili (s.u.-s.n.r.} di

SI
TAV. 1 tutti i locali e dei relativi rapporti arecilluminanti; 5.Sezioni trasversali e longitudinali (ante e post operam) della costruzione in scala 1:100

Figura (d) — Diritti di istruttoria

Intervento Documenti Modelli Diritti di Istruttoria

TIPO INTERVENTO IMPORTO DIRITTI DI ISTRUTTORIA
C.LL.A. Al SENSI ART. &/BIS D.P.R. 380/2001 € 50,00

Totale da pagare: € 50,00

£ Stampa avviso 5 Aggiungi al carello

| diritti di istruttoria si devono corrispondere prima di iniziare il caricamento di una nuova istanza. Ai
fini del pagamento, I'operatore potra scegliere se stampare il corrispondete avviso di PagoPA, da
pagare presso qualsiasi PSP abilitato, oppure aggiungere l'importo a carrello e procedere
direttamente al versamento mediante collegamento telematico al nodo dei pagamenti (PAGOPA)
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Nuova Pratica

PRATICHE.
EDILIZIE

Home MNuova Pratica Bozze Nuova Comunicazione Ricerca Comunicazioni Iter Procedimentale Cerca Pratiche Esci

E la sezione deputata alla presentazione delle istanze.

Cliccando sul pulsante Nuova Pratica si potra accedere alla sezione di lavoro desiderata. Sulla
sinistra, I'operatore trovera I'elenco dei tipi di procedimento ai quali riferire I'intervento edilizio oggetto

di richiesta o di comunicazione.

PRATICHE
L EDILIZIE

Home Muova Pratica Bozze Muova Comunicazione Ricerca Comunicazioni

. . . Fai una scelta usando il menu a sinistra
Tipologia di pratica

e =y
COMNCESSIONE/ PERMESST DI
COSTRUIRE

[ter Procedimentale

AUTORIZZAZIONI

DIA

SCIA

COMNDONOD

PRATICHE EDILIZIE

C.LL.A.
b !

Si rammenta che le informazioni di dettaglio relative ai tempi del procedimento, ai documenti e ai
modelli per ciascun tipo di intervento, sono desumibili all'interno dell’area tematica “Interventi

Ammessi”. Si_consiglia pertanto di visitare prima la sezione informativa e poi di procedere

eventualmente alla presentazione di una nuova istanza.
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N.B.

Le maschere, le funzioni o le informazioni che bisogna richiamare o valorizzare durante I'inserimento di una
nuova istanza, sono sempre le stesse, qualunque sia la tipologia di pratica scelta.

Le immagini e le considerazioni successive faranno riferimento alla richiesta di permesso di costruire ma si

ribadisce fin da ora che la trattazione é la medesima qualunque sia la tipologia di pratica scelta.

Presentazione di una nuova istanza

Per presentare una nuova istanza, (1) cliccare sul pulsante “Nuova Pratica” presente nella barra

dei menu, quindi (2) selezionare la tipologia di pratica fra quelle proposte in elenco.

L ) L )
3 @; COMUNE DIMOSTRATIVO @;

Home Interventi Ammessi Nuova Pratica Bozze  Comunicazioni Ricerca Integrazioni Pratiche Presentate  Impianti Termici Esci

— - Fai una scelta usando il menu a sinistra
Tipologia di pratica

CONCESSIONE/PERMESSI DI
COSTRUIRE

AUTORIZZAZIONI

DIA

SCIA

CONDONG

PRATICHE EDILIZIE

CLL

C.LLA,

5.C.A

IMPIANTI TERMICI
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Cliccando sulla tipologia di pratica prescelta, 'utente potra iniziare l'inserimento di una nuova

istanza.

Home Iter Procedimentale  Nuova Pratica Bozze  Comunicazioni Ricerca Integrazioni  Cerca Efficentamento Caldaie Esci

IR ATy T Y Y Y Y

Bozza pratica: Variante : »{ Seleziona Pratica #

Il sistema guidera l'utente, secondo una logica passo-passo, nell'inserimento dei campi richiesti, per
tutte le schede di lavoro previste. Solo dopo aver compilato tutte le schede di lavoro, I'utente potra
effettuare I'operazione finale di registrazione dell'istanza e ottenere la ricevuta di presentazione, con
il numero di protocollo associato. Le schede da compilare verranno analizzate nel prosieguo, con
specifiche sezioni didattiche:
1. Nuova pratica Compendia i dati generali dell'istanza
2. Figure Sezione dedicata alla definizione delle figure collegate alla pratica (Richiedenti;
Imprese; direttori; collaudatori; progettisti; ecc.)
3. Dati Catastali Per la specificazione dei dati alfanumerici relativi all'intervento oggetto di
istanza
4. Dimensioni Sezione all'interno della quale poter inserire i dati metrici delle opere nel caso
di intervento oneroso. | dati saranno di ausilio all'all'ufficio tecnico per il computo del
contributo di costruzione (oneri di urbanizzazione, oneri per costo di costruzione)
5. Documenti Sezione dedicata all'inserimento dei documenti (obbligatori o facoltativi) richiesti
dalla sportello, in relazione allo specifico intervento oggetto di istanza.
6. Dichiarazioni E la sezione dichiarativa in cui inserire le informazioni inerenti alla titolarita,
alla regolarita e ai precedenti edilizi dell'intervento
7. Diritti E la sezione attraverso la quale associare la ricevuta di versamento dei diritti di
istruttoria, corrisposti precedentemente alla presentazione dell’istanza
8. Riepilogo E la sezione che permette di elaborare il riepilogo delle informazioni inserite, di

scaricare il documento di sintesi e reinserirlo dopo averlo firmato digitalmente.

Per presentare un’istanza in modo completo, € necessario quindi valorizzare tutti i campi richiesti,
per ciascuna delle sezioni di lavoro in cui & stato articolato il processo di registrazione dei dati.
Eventuali errori o palesi incongruenze saranno di volta in volta segnalate dal sistema che provvedera
a suggerire le necessarie correzioni.

Di sequito verranno illustrate e commentate, una ad una, tutte le finestre di lavoro con le gquali

I'operatore si trovera ad interaqgire.
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1 - Nuova Pratica

Tipologia richiesta

Cliccando sul menu a tendina € possibile selezionare il tipo di intervento edilizio oggetto di richiesta
o di comunicazione, per la tipologia di pratica scelta. Nellesempio proposto, il sistema restituisce

I'elenco degli interventi ammessi nell'ambito del permesso di costruire.

PRATICHE

\'\ :
‘\ iM " EDILIZIE

Home Mueova Pratica Bozze Nueova Comunicazione Ricerca Cemunicazieni

CONCESSIONE/PERMESSI DI
COSTRUIRE Bozza pratica: |\% Seleziona Bozza | Variante :

Esci

Cerca Pratiche

Iter Procedimentale

Tipo pratica: Concessioni/permessi di costruire | Numers provvisorio di praticas 53203 | Data presentazione: 13/11/20

[

AUTORIZZAZIONI

Tipologia richiesta:

DiA

INTERVENTI DI RECUPERO Al FINI ABITATIVI DE| SOTTOTETTI
ScIa INTERVENT! DI RISTRUTTURAZIONE URBANISTICA
INTERVENTI FINALIZZAT! ALLA COSTRUZIONE DI SERRE
INTERVENTO DI NUOVA COSTRUZIONE
INTERVENTO DI NUCQVA COSTRUZIONE PER AMPLIAMENTO
PERMESSO IN SANATORIA Al SENSI DELL'ART 36

WARIANTE A PERMESS0
[ T T

CONDONO

PRATICHE EDILIZIE

E importante selezionare con cura lintervento edilizio, dal momento che a ciascuno di essi
corrispondono specifici documenti da produrre e da allegare alla pratica.

Oggetto

Data presentazione(gg/mm/as=sa): 30/08/2016

Oggetto:
Intervento di nuova costruzione

N
In quest’area € possibile specificare meglio la natura dell'intervento edilizio, attraverso un campo

testuale ad inserimento libero. E il campo necessario a qualificare in modo puntuale l'intervento in

oggetto. Il campo oggetto € un campo obbligatorio.
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Dati dichiarante*

Dati dichiarante*

—— Qualfica ihidente |
Richiedente [
Codice Fiscall "0gettista Cognome BONETTI Nome ARTURO
Data dinascita | 19/03/1975 Sesso Comune dinascita | TAURIANOVA
Usma  Donna
P.EC. “P.E.C non valorizzata
Indirizzo
Comune Toponime (Es. via, piazza, ecc..) Strada
ROMA via Giacomo Bresadola
Numero civico: (67 Parte letterale:
*Gli eventuali ulteriori richiedenti vanno inseriti nella sezione successiva.

In questa sezione il sistema propone i dati anagrafici dell’operatore che ha effettuato
I'accesso al portale. Nel caso di intervento di edilizia libera, questi dovra avere cura di specificare
la propria qualifica. Dovra cioe indicare se egli sta presentando la pratica in qualita di Richiedente
(cioé di effettivo committente) o in qualita di tecnico Progettista (incaricato). Pe fare questo dovra

utilizzare I'apposito menu a tendina.

=
In qualits di||iehiedlente | “Qualifica richiedente | Proprietario -|

‘Richiedente
Codice Fiscall F'rclrgettjsta Cognome PETRICCA

Nel caso in cui si specifichi “Progettista”, sara obbligatorio comunicare i dati del richiedente, nella

sezione relativa alle figure della pratica, come meglio discusso piu avanti.

Per i tecnici incaricati che presentano per la prima volta una pratica, il sistema chiedera
obbligatoriamente l'inserimento dell'indirizzo di posta elettronica certificata, qualora non ancora

associato al proprio profilo.

Codice Fisfcal-| Progettista | Cognome
Data di nascita 19/03/1975 Sesso
P.E.C. *P.E.C non valorizzata ]
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Dati edificio

Indirizze intervento: MNumers: Zona RR.G.:

] L 11

’@e: Tipo abuso:

|

In questa sezione occorre valorizzare le informazioni relative all’ubicazione dell'intervento edilizio e
alla zona di PRG.
Inoltre, solo se lintervento si caratterizza come procedimento in sanatoria, € possibile indicare

anche la tipologia di abuso.

Tutte le informazioni devono essere inserite negli appositi campi.
Per I'inserimento dell'indirizzo, cliccare con il mouse in corrispondenza dei punti di sospensione

fIndirizzo intervento?) D] o

La form di ricerca permettera di risalire all’'ubicazione desiderata fra quelle presenti nello stradario

comunale.

la strada/piazza/via/ ecc.. inizia per. contiene.. |giusepp |

([Trova.|]

Sara sufficiente digitare anche poche parole e poi cliccare sul pulsante trova, affinché il sistema
rintracci tutte le informazioni contenenti quel determinato insieme di caratteri.

Form di ricerca

la strada/piazza/via/ ecc.. inizia per. contiene.. |g|useppJ

///7 Trova..

VIA  Di Vittorio
VIA  Garibaldi
VIA LUGD GIUSERRE

Con riferimento al caso in esame, la procedura ricerchera tutti gli indirizzi contenenti la parola

giusepp, fra quelli presenti nello stradario comunale. Individuata 'ubicazione desiderata, cliccare

sul pulsante seleziona posto in corrispondenza. Nel caso in cui la ricerca non produca i risultati

pag. 21



attesi, provare ad effettuare una nuova ricerca, differenziando i caratteri o riducendo il numero di
essi per ampliare la base di estrazione. Volendo fare riferimento al caso in esame, digitando ad

esempio la parola gius anziché giusepp si ottengono i seguenti risultati:

B INDIRIZZO x

la strada/piazza/via/ ecc.. inizia per. contiene.. giUS

| Trova.. |
VIA Di Vittorio Giuseppe Seleziona..
VIA Garibaldi Giuseppe Seleziona..
VIA  Giusti G. Seleziona..
VIA  Giustiniane Seleziona..
VI&  LUGO GIUSEPPE Seleziona..

Per quanto riguarda la specifica delle zone di PRG e della tipologia di abuso, fare sempre riferimento

all'elenco proposto e selezionare la voce di interesse.

Zona RR.G.:

AREA SOGGETTA APP O LC.

G1WVERDE PUBBLICO SPORTIVO

PEEP

PERIMETRAZIOMNE NUCLEO PAVING1

PERIMETRAZIONE MUCLED PAVING2

PERIMETRAZIOME NUCLEQ TOSCANINI

PERIMETRAZIOME SOTTCZOMNA BP TESSUTO EDIFICATO

PERIMETRAZIONE SOTTCZONA BC COMPLETAMENTO RES. ATTUAZ, CONVEZIONATA

NCDIMACTD A TIAKLC CAOTTAOTORA DD SORANI CTAMOCAMTY DECINCAT A MIDCTTA

Tipe abusc:

ASSENZA DI PERMESSO DI COSTRUIRE
RISTRUTTURAZIOME IN ASSENZA DI PERMESSO DI COSTRUIRE
TOTALE DIFFORMITA" O VARIAZIONI ESSENZIALI

Inseriti i dati richiesti &€ possibile procedere alla sezione successiva, semplicemente cliccando sul

pulsante avanti, posto in fondo alla pagina.

Avanti... —

N.B.

Completata questa fase, I'attivita di inserimento dei dati pratica potra essere interrotta senza alcun

problema. La procedura infatti creera una bozza di lavoro con le informazioni relative alla sezione

“nuova pratica” e permettera di riprendere la sessione di registrazione in un secondo momento,

attraverso il pulsante Seleziona Bozze

(per i dettagli si consulti la sezione della guida dedicata a questa funzione)
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2 - Figure
Inserisci figure della pratica

La seconda pagina di lavoro & deputata alla gestione delle Figure relative alla pratica.

INSERISCI FIGURE DELLA PRATICA

[ Privato cittadino -

Titolo

Cognome Nome

.

Comune di nascita TRENTO Sesso

Uomo Donna

Data nascita l:l E Qualifica | Richiedente o |

Codice fiscale Calcola Qualifica richiedente | Propni o - |

Indirizzo

Comune Tepenimo (Es. via, piazza, ecc..) Strada

Numero civico Parte letterale

Inserisci

N.B.
Ai fini di un corretto instradamento della pratica é fondamentale specificare la figura del richiedente. Fino a quando non saranno inseriti i dati

anagrafici di almeno un richiedente, la procedura non consentira il prosiequo delle operazioni e dunque la registrazione conclusiva dell’istanza.

Se il richiedente coincide con il dichiarante della pratica (ad esempio nel caso di interventi di manutenzione ordinaria, soggetti a semplice C.I.L.),
allora e possibile procedere senza problemi, dal momento che la figura risulta essere stata gia definita in fase iniziale. In caso contrario, occorre
necessariamente inserire i dati anagrafici di riferimento per la figura del richiedente.
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Per inserire una nuova figura, utilizzare i campi proposti nella maschera corrispondente.
| campi Cognome, Nome, Data di Nascita, Numero Civico, Toponimo, Strada e Parte Letterale, sono campi a digitazione libera. L'utente puo scrivere

al loro interno liberamente. Gli altri, invece, sono a compilazione guidata. L'operatore dovra scegliere o ricercare fra liste di valori predefiniti.

INSERISCI FIGURE DELLA PRATICA
[EErrr— |
Titolo
[Cognome Rossi ] [ Nome Mario ]
C di it S v
Uomo Donna
Data nascita 01/01/1960 & Qualifica
Codice fiscale Calcola Qualifica richiedente
Indirizzo
Comune Toponimo (Es. via, piazza, ecc..) Strada
. via IST.ataIe
Numero civico Parte letterale
Inserisci

Per l'inserimento del comune di nascita o di residenza, occorre utilizzare la form di inserimento proposta dal sistema, ricercando il dato attraverso

gli appositi filtri e poi selezionando il risultato ottenuto.

B COMUNE x

= |

Provincia |

il comune inizia per.. contiene.. (facsltatice) |T_|'e|"|t0| |

| Trova.. |
TIONE DI TRENTO  (TN) Seleziona..
([rrermo ) ————= | Seleziona..
TRENTOLA DUCENTA (CE) Seleziona..
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Valorizzati i campi Cognome, Nome, Data di Nascita, Sesso e Comune di Nascita, € possibile

effettuare il calcolo del Codice Fiscale, attraverso lo specifico pulsante Calcola.

Codice fiscale RSSMRABDADIL3TEO Calcola

L'ultimo passaggio nell'inserimento di una figura, consiste nel fornire le informazioni relative alla

residenza. Per le figure & possibile anche specificare 'indirizzo di posta elettronica certificata.

Per_completare l'operazione e registrare i dati allinterno della pratica cliccare sul pulsante

“inserisci”, posto in basso, sulla sinistra.

[
Indirizzo
Comune Toponime (Es. via, piazza, ecc..)
APRILIA Via
Numero civico Parte letterale
Inserisci

Ogni qualvolta si completa I'inserimento di una nuova figura, la procedura riepiloga le informazioni

nell’'area relativa alle figure inserite

Figure inserite

titolo Rag. soc. Cod. fisc o P. LV.A. Cognome Nome Sesso Data nascita Comune nascita Qualifica Indirizzo

RSSMRAGDADIL37E0 Fiossi Mario W 01/01/1560 TRENTO Richiedente APRILIA, Via Strada Nuova, 15

WRDLGUESADIGE11X Verdi Lugi M 01/01/1565 POMEZIA Dirsttors AFRILIA, Via Strada Vecchia, 21

Completata la fase di inserimento delle figure collegate alla pratica, € possibile procedere oltre
oppure ritornare alla pagina di lavoro precedente, attraverso i pulsanti corrispondenti, posti a pie di

pagina: Indietro oppure Avanti

Indietro Avanti
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3 - Dati Catastali

Inserisci ldentificativo Catastale

Completata la Fase 2 di inserimento delle Figure, si pud procedere alla specificazione dei dati
catastali relativi all'intervento edilizio, scegliendo fra Terreni e Fabbricati. La logica di inserimento &
la medesima gia discussa nei precedenti paragrafi. In questa maschera i campi sono a digitazione
libera. Aggiunte le informazioni desiderate, occorrera solamente cliccare sul pulsante inserisci per

effettuare la registrazione dei dati. Occorrera ripetere I'operazione per tutti i dati catastali da

dichiarare.

Sezione Foglio. Numero Subalterne Partita Sup. Mq. T?;ﬁ"r‘i’mb Denominatore cancella
[15 1234 34 ] o Fabbricato Cancella
[15 1234 35 ] 0 Fabbricato Cancella
e —
Terreno O Fabbricato @
I superfcetas [ ] tes 123450) T
\-_f Inserisci

| dati appena registrati, saranno visibili allinterno della finestra di riepilogo Identificativi Catastali
Inseriti. Da questa maschera e possibile rimuovere le informazioni eventualmente inserite per

errore, attraverso l'idoneo pulsante Cancella.

Completata la fase di inserimento dei dati catastali, € possibile procedere oltre oppure ritornare alla

pagina di lavoro precedente, attraverso i pulsanti corrispondenti, posti a pié di pagina

Indietro Avanti
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4 - Dimensione
Inserisci dimensione e consistenza

Completato I'inserimento dei dati catastali, si puod accedere alla sezione 4 - Dimensione che rappresenta I'area di lavoro deputata all'inserimento
dei dati metrici per la successiva qualificazione e quantificazione del contributo, per gli interventi onerosi

Inserisci dimensione e consistenza

Tipe di intervento: Rmermae

Su <Art. 33 Residenzizle :I Snr <Art. 23 Sc <Art. 23:
Commerciale
Industriale
Finc = |d= 35 |d= 111 |d= 136 |altre
25 mg |a 110 mg |z 130 mg |a 160 mg |160 ma

Una volta specificato il tipo di intervento (Residenziale; Commerciale; industriale) il sistema proporra di inserire i corrispondenti dati metrici e plano-

volumetrici utili alla determinazione dei costi afferenti al contributo di costruzione. E possibile inserire tutti gli stralci che si desidera, avendo cura di
valorizzare la descrizione corrispondente (Es. ante operam oppure post operam)

Completata la fase di inserimento dei dati metrici e plano-volumetrici, € possibile procedere oltre oppure ritornare alla pagina di lavoro precedente,
attraverso i pulsanti corrispondenti, posti a pié di pagina

Indietro Avanti
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5 - Documenti

Documenti da presentare
La sezione successiva “Documenti” rappresenta l'area di lavoro deputata all'inserimento dei documenti richiesti per quella specifica tipologia di

intervento.

ocumenti da presentare

Sbblgatorie) deserizions )

ROGETTO
DEL ‘OPERA TAV.1

1.3. RELAZIONE

s TECHNICA
ESPLICATIVA

5 1.4, TITOLO DI
PROPRIETA'_1
€.4 RICEVUTA

S VERSAMENTO F24

IMPOSTA DI BOLLO

AUTOCERTIFICAZIONE
CONFORMITA ART.20

Cotad

| Progetto deve essere sottorscritto dal pI'CIpI'IEtaI'ICI B dal tecnico abilitato & dovra cuntEnErE 2 Stralcio del R.R.G. e strumentu urbanistico attuatlvcl VIgEHtI con llindicazione dell’area impegnata dal progetto; b.Stralcio catastale: c.Stralcio del
P.T.R.R. d.Stralcic di eventuali Bd.L.C.: e.Stralcio pl trico in ad scala con I'i delle opere di urk primaria oda , con particolari costruttivi in scala 1:100 ovvero 1:50 degli impianti; f.Planimetria
d'insieme in scala 1:500 cclmprendente il piano quotato relative al lotte di terrena, la sua superficie, le strade esterne, la puslzmne sagoma, distacchi e allineamenti dell’edificio progettats dai confini & dal ciglio delle strade, I'indicazione di
eventuali edifici confinanti con le relative altezze e distacchi, con la piantumazione delle alberature previste dalle norme, I'i delle arze a dard (=pazi a parcheggio ad uso privato e pubblico, verde)e delle superfici drenanti; g.Piante
quotate (ante e post operam)dei vari piani in scala 1:100 con l'indicazione delle destinazioni d'usc e superfici utili di tutti i locali & dei rapporti vinanti; h.Sezioni trasverzali e longitudinali (ante e post opermm) della costruzione in scala
1:100 con le misure delle altezze nette dei singeli piani, dello spessore dei solai, degli sporti delle parti aggettanti, delle quote delle linee di gronda e di colmo delle coperture a tetto, o in piano; i.Prospetti della costruzione [ante e post operam) in
scala 1:100, contenenti tutti gli elementi architettonici dell"edificio; j.Particolari costruttivi architettonici della costruzione e della recinzione in scala 1:20; k.schema di caloolo delle superfici & non necesszarie per la
determinazione del contributo del costo di costruzione:

Relazione tecnica con |a descrizione dettagliata dell'intervento, rispetto all' ed alla ti dell'edificio pr descrizions dells naturs geomorfologics del terreno, indicazions dei dati catastali, di eventusli
vincali esistanti; per i fabbricati esistenti dovranna esser indicati gli astrami di legittimits dell'immobile (Licenza, cancessions, ace..). Inoltre dovranne essera descrithi | materiali utilizzati con particolar riferiments alle disposizioni ragionali "in
maleria di architattura sostenibile = biosdilisis" di cuf alls L.R. 27 maggio 2008 n.8: modalits di spprovvigionsmento idrice & smaltimento acque reflus; volume, supsrfici = dotazioni standard

ento u

Atto di Propristé, registrato e trascritte

Copia dell'assolviments del bollo attraverse modello di pagamento F24

Dichiarazione del progattista abilitsto che asseveri la conformita del progetts agli strumenti urbanistici approvati ed adottati, ai regolamenti edilizi vigenti, e alle sltre normative di settore aventi incidenza sulla disciplina dell'sttivita' adilizia e, in

allega file

¥
Carica file

Carica file
Carica file
Carica file

Carica file

s (su modello del particolare, alle norme antisismiche, di sicurezza, antincendio, igienico-sanitarie ed alle norme relative all'efficienza energetica (art.20 D.RR. 380/2001);
comune)
LETTERA INCARICO
5 Ffr;':”dglfg‘:lmtg Incarico per la sottoscriziene digitale e/c l'invio telematico delle pratiche allo Sportello Unico per I'Edilizia [SUE) - Procura ai sensi dell’art. 1352 c.c. Carica file
comuna)
RICEVUTA Versamento M : . " " " - " . "
P . Versamento diritti di istruttoria dell'importo di € 250,00 da effettuarsi a favore della Tesoreria del Comune di Aprilia, su c.c.p. n. 68286871 oppure tmmite bonifico bancario sulle seguenti coordinate: Ihan IT13C0538773520000001075611 della Banca : .
5 Diritti di istruttoria - i e e o8 - . v . Carica file
Popolare dell'Emilia Romagna Agenzia di Aprilia {Disposizione ai sensi della D.G.C. n. 269 del 03/10/2016)

NUOVA RICHIESTA

N.B. Ai fini di un corretto inserimento dei documenti, &€ necessario che questi siano presentati in formato “.p7m”, firmati digitalmente. In caso

contrario, la procedura non consentira la registrazione dei dati e il prosieguo delle operazioni. In caso di documenti recanti l'indicazione: “ su modello
del comune ” vorra dire che I’Ente richiede la compilazione di precisi modelli predisposti all’occorrenza. Questi potranno essere scaricati dalla sezione

“Modulistica”, posta in alto, in corrispondenza all’intervento oggetto di presentazione dell’istanza.

nazsun maodells

domanda di pde (medella comunala)
Modello Demanda permesso di costruire Scarica Modello

medelle di prova Scarica Modello
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Per l'inserimento dei file, & sufficiente cliccare con il mouse sul pulsante Caricafile in corrispondenza a ciascuna tipologia di documento

. . Selezi . . . o og
da allegare e successivamente sul pulsante Seleziona per rintracciare, nel proprio PC, il file da presentare.

Partita Sup. Mq. LI Da inad
@ Apri
1234.56
4 I » CuestoPC » Desktop » v O Cerca in Desktop
s+ Accesso rapido Mome
B UPLOAD FILE [ Desktop » file da verificare
* Download  # Muova cartella
Inserisci aliri allegati S Muova cartella (2)
Nuovi File
=] Immagini # )
Teleassistenza
Litu{  |¢& OneDrive =1 41 2016 1.pdf - doc 3. pim
- [ [ A1_2016_1.pdf - doc2.pTm
(] sto PC
B Questo [E1 A 1_2016_1.pdf - Docd - Copia.p?m
=t | B Desktop A1_2016_1.pdf - Docd.p7m
& Documenti A1_2016_1,pdf.pTm
< Download [l Ambiente TEST
1 =] Immagini |2 Atti Amministrativi
€
! | 8 honaciee M
Norme file: | A 1_2016_1.pef - doc2.p7m v| | Tuttiifile
c a

| file, una volta allegati, saranno visibili sulla destra della pagina, in corrispondenza della colonna “allega file”

eliminare il file inserito in precedenza, semplicemente cliccando sulla X rossa posta di fianco al nome del file.

Documenti da presentare

. In caso di errore, sara sempre possibile

obbligatoric descrizione nota allega file
1 Progetto deve assare sottorscritto dal propristario = dal tecnico sbilitato e dours contenare: 2.Stralcio del P.R.G. o strumento urbanistico ttuativo vigenti con l'indicazione dell'area impagnata dal progstto; b.Stralcio catastale; c.Stralcio dal
P.T.P.R. d.Stralcio di eventuali Rd.L.C.; e.Stralcio planimetrico in ad scala con l'indicazione delle opere di urbanizzazione primaria esi i o da realizzare, con particolari costruttivi in scala 1:100 owvero 1:50 degli impianti; f.Planimetria
d'insieme in scala 1:500 cclmprendente il piano guotato relative al lotto di terrene, la sua superficie, le strade esterne, la pclslzmne sagoma, distacchi e allineamenti dell’edificic progettato dai confini & dal ciglio delle strade, I'indicazione di A
s 1.2. PROGETTO eventuali edifici confinanti con le relative zltezze e distacchi, con |z piantumazione delle alberature previste dalle norme, I delle aree = dard (spazi a parcheggic ad uso privato e pubblico, verda)e delle superfici drananti; g.Piante  |1_2016_1.pdf
DELL'OPERA TAV1 quotate (ante e post operam)dei vari piani in scala 1:100 con l'indicazione delle destinazioni d'usc e superfici utili di tutti i locali e dei rapporti i ti; h.Sezioni t li e longitudinali (ante e post operam) della costruzione in scala
1:100 con le misure delle altezze nette dei zingeli piani, dello spessore dei solai, degli sporti delle parti aggettanti, delle quote delle linee di gronda = dl CCI|I'|'|CI delle coperture a tetts, o in piane: i.Prospetti della cclstruzlcme (ante & post operam) in
scala 1:100, contenenti tutti gli elementi architettonici dell’edificio: j.Particolari costruttivi architettonici della costruzione e della racinzione in scala 1:20; k.schema di calcolo delle superfici residenziali @ non 1 iz per la
determinazione del contributo del costo di costruzione;




La sezione permette l'inserimento di ulteriori file, in aggiunta a quelli strettamente richiesti dal’Ente

(contrassegnati come obbligatori) o a quelli suggeriti (documenti non obbligatori), mediante la

funzione Inserimento ulteriori allegati.

Name file Desoizione: Cancella

Inserimento ulteriori allegati

Non puoi insarire pit 4 ti dallo stesso tipo.
= ——
file Tipe di documento: II.]LD.IAER{L&ZIONE -

Una wolita "Selezionato” il file clicca su "Inserisc”

| Insefisci a

Per ciascuno dei documenti che si desidera inserire, € necessario, prima di tutto, indicare una

tipologia di appartenenza, attraverso il menu a tendina posto sulla destra; a questo punto si potra
procedere alla ricerca del file sul proprio personal computer, attraverso il pulsante seleziona. E
possibile selezionare e quindi inserire piu file per la stessa tipologia. Individuati i file desiderati,

occorrera cliccare sul pulsante inserisci, in basso a sinistra, per effettuare la registrazione del dato.

Completata la fase di inserimento dei documenti, € possibile procedere oltre oppure ritornare alla
pagina di lavoro precedente, attraverso i pulsanti corrispondenti, posti a pié di pagina

Indietro Avanti
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6 - Dichiarazioni
Titolarita e regolarita urbanistica

Inseriti i documenti relativamente all'intervento in oggetto, il sistema consentira di valorizzare le informazioni relative alla titolarita e alla regolarita
urbanistica dell'opera, attraverso una semplice maschera ad inserimento guidato.

————“"

ha titolarita esclusiva all’esecuzione dell'intervento © non ha titolaritd esclusiva all'esecuzione dell'intervento, ma dispone comungue delle dichiarazione di assenso dei terzi titolari di altri reali o obbligatori
Le opere in oggetto :
© non riguardano parti comuni O riguardano le parti comuni di un fabbricato condominiale (Occorre delibera di approvazione dell'assemblea condominiale)
Regolarita urbanistica e precedenti edilizi :

' le opere riguardano un intervento di nuova costruzione su area libera

riguardano parti dell'edificio di proprietd comune ma non necessitano di assenso

lo stato attuale dell'immobile risulta :

pienamente conforme alla documentazione dello statao di fatto legittimato dal seguiente titolo/pratica edilizia (o, in assenza, del primo accatastamento)

in difformita rispetto al seguente titolo/pratica edilizia

Precedente edilizio

Il sistema Consente di indicare gli estremi delle istanze che rappresentano il precedente edilizio oppure di interrogare I'archivio delle pratiche edilizie,
filtrandole per codice fiscale e quindi per tipologia di intervento, al fine di individuare i precedenti edilizi di riferimento. Quest’ultimo caso restituisce
risultati solamente se I'Ente comunale ha gia provveduto alla digitalizzazione delle pratiche per gli anni pregressi.

in difformita rispetto al seguente titolo/ pratica edilizia

Precedente Edilizio

Tipologia Pratica Numero Data Pratica Rilascio N. Data Rilascio Protocollo N. Data Protocollo Cancella

INSERISCI PRECEDENTE EDILIZIO

Titolo edilizio

Numero Data Pratica Rilascio M.

Data Rilascio Protcollo N. Data Protcollo
‘“R Cerca I |X Elimina | |Pem’|esso di costruire v| | | |

= | | = |
B Inserisci |
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Come Inserire il precedente edilizio
E possibile
1. Ricercare il precedente edilizio fra quelli in archivio
oppure
2. Editare direttamente i dati di riferimento all'interno dei campi corrispondenti qualora non sia
possibile interrogare I'archivio

Caso 1: Ricercare una pratica che rappresenta un precedente edilizio

a. Cliccare sul pulsante cerca posto in basso.

INSERISCI PRECEDENTE EDILIZIO

Titolo edilizio MNumero

| 4 cercs ||| R simina | | Permesso di costruire s [

b. Il sistema aprira una nuova maschera con i filtri di ricerca. Qui filtrare la ricerca per codice
fiscale/P.IVA come primo campo da valorizzare. Poi indicare i parametri di ricerca di cui si
ha contezza, come ad esempio il tipo di procedimento, il numero di pratica o di protocollo di

presentazione, ecc. Quindi cliccare sul pulsante Cerca, posto in basso

Codice fiscale o P LV.A,

del richiedente Tipologia pratica ‘ Permesso di Costruire v|

/ E'\ e presetazinepraiea | |[@

Mumero protocollo

Mumero pratica

Civico |
Data rilascio

‘ erca ' Annulla

Oggetto

| |
| |
Indirizzo | |
| |
| |

Numero rilascio

c. Se le informazioni sono state inserite in modo coerente, il sistema restituira il valore

desiderato. A questo punto bastera premere sul pulsante seleziona posto in basso a destra.

[g:ﬁ‘;:hf':;;"f; R LA, |BCCNNNBDAD1H501P] | [ Tipolagia pratica [Permesso di Costruire ~ |]
[Numem pratacolla 22 | Data di pretocallo l:l
[Numem pratica 3 ] | [Data prasentazione pratica | 23/01/2019 |
Indirizzo | | Ciwico | |
Oagetto | | Data esaminazione l:l
Numera rilascio | | Data rilascio l:l

DATI PRATICA DATI RICHIEDENTE OPZIONI
Nr. Protocollo Nr. Pratica Data Pratica Tipo Pratica Richiedente Codice Fiscale

PERMESSO DI BUCCA - i . 1
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d. Una volta selezionato il precedente edilizio, il sistema chiudera la maschera di ricerca e inserira automaticamente i dati nei campi
corrispondenti della sezione di lavoro. A questo punto premere sul pulsante inserisci posto in basso a destra per registrare il dato e procedere

eventualmente ad una nuova ricerca e a un SUcCcessivo nuovo inserimento.

INSERISCI PRECEDENTE EDILIZIO
Titolo edilizio Data Pratica Rilascio N. Data Rilascio Protcollo N. Data Protcollo

[ gerca| [R Blimina| |  Permesso di costruire 3 23/01/2019 2 23/01/2018 2 | 23/01/2019

Caso 2: Editare direttamente i parametri nel caso in cui non sia possibile interrogare I'archivio
Se non é possibile rintracciare la pratica all'interno dell’archivio, € sempre possibile inserire direttamente i dati nella maschera di lavoro.
a. Specificare direttamente il titolo edilizio
b. Valorizzare gli altri dati di cui si conoscono le informazioni corrispondenti (Numero protocollo o numero pratica, o0 numero rilascio oppure la

data di presentazione o la data di protocollo, ecc.)

INSERISCI PRECEDENTE EDILIZIO

Titolo edilizio Numero Data Pratica Rilascio M. Data Rilascio Protcollo N. Data Protcollo
[ A Cerca | [ Bimina |  [[Permesso di costruire - 3 | [ [2312/2019 | | | | [22 | | e | |
” : ' e = Inserisci

c. Premere sul pulsante inserisci, posto in basso a destra per registrare il dato e procedere eventualmente ad un nuovo inserimento.

Completata la fase di inserimento della titolarita della regolarita e del precedente edilizio, sara possibile procedere oltre oppure ritornare alla pagina

di lavoro precedente, attraverso i pulsanti corrispondenti, posti a pié di pagina

Indietro Avanti
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7 — Diritti

Questa ¢ la finestra di lavoro deputata al collegamento della ricevuta telematica dei diritti di istruttoria. Per una disamina esaustiva delle della funzioni
correlate a questa maschera, si rimanda alla consultazione del documento specifico: “Guida alla gestione dei diritti di istruttoria” disponibile sul
portale comunale

Dati richiedente

Quaita richiedente:

Codice fiscale: ——— Cognome: BONETTI

Nome: ARTURO Data nascita ]
Sesso: M Comune di nascita: ———— 1
-Indirizzo-

Comune: TAURIANOWVA Indirizzo: via nuova N°

Indirizzo edificio: PIAZZA BERSAGLIERI Mumers: 1

MNote: Zonz RR.G.: AREA SOGGETTA ARPO L.C.

Tipo abuso:

Comune nascita Data nascita
F ROMA 08/07/1952

 Qualifica ) Indirizzo
%, RICHIEDENTE ROMA, via nuova, 1

Terreno

fabbricato
0,00 T
Dati dimensione e consistenza
Descrizione Tipo Intervento Superficie Utile Superficie Accessoria Volume
Documenti da presentare
bbligatorio descrizione nota File Allegato
Ulteriori documenti allegati
Nome fila Descrizione:

Selezionare I'R.T. relativamente al pagamento dei diritti di istruttoria per l'intervento selezionato.

Diritti di istruttoria per l'intervento corrette : € 1,00 & Pago PA| O Altri sistemi di pagamento Seleziona R.T.
_—
||¢ —— \ Avanti $|

— —
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8 - Riepilogo

Stampa riepilogo pratica

Giunti a questa fase dell'inserimento dati, il sistema propone la stampa del riepilogo delle
informazioni inserite. Una volta elaborato il riepilogo della pratica, firmare digitalmente il documento

e poi caricarlo attraverso I'apposito menu.

Ulteriori documenti allegati
Mome file Descrizione: n
Importante! Stampare in PDF il Riepilogo della pratica, firmarlo digitalmente quindi effettuare I'upload del file firmato. \‘i
' @ Stampa Riepilogo Pratica H [ I

n Stampa Riepilogo Pratica

Premi qui per stampare

SPORTELLO UNICO
EDILIZIA - ECOLOGIA - ENERGIA - AMBIENTE

Dati Pratica

Data Indirizzo Zaona di \n‘arlante
Moo ratics 72 ione [Tivclosi Rchiest “

PERMESSO DI . INTERVENTI DI MAMUTENZIGNE VIA ALLEMDE

COSTRUIRE 25/04/2018 STRAORDINARIA PrOv¥2  calvATORE E - Agricala

Figure

Titolo [Rag. soc. [Cod. fisc 0 P. LV.A. _[Cognome [Nome [Sesso [Data nascita [Comune nascita [Qualifica  [indirizzo |
BCCNMNS0AO1HS01P  bucca antoning M 01/01/1380  ROMA RICHIEDENTE ROMA, via nuova, 1

Dati Catastali

T S T T

Fabbricato

Dati Dimensione e Consistenza

[Descrizione _____[Tipo Intervento Superficie Utile Superficie Accessoria_____________[Volume |

Documenti Presentati

obbligatorioldescrizione ot ________________________________
PLANIMETRIA COMN
DISTANZA DA

s CONFIME, STRADE E MNULL

FABBRICATO

Relzzione Tecnica a firma di un tecnico abilitato, contenentz la descrizione particolareggiate dell'intervento e le
opere da realizzare. Per interventi di riqualificazions e ricompasizione tipologica, =i dovranno indicare la fasi
storiche dell'opera di intervento, nonché le maodifiche e le supsrfetazioni realizzatevi nzl tampo & l'indicazione, in
dettaglio, delle procedure & dslle metodologie da attuare relativaments zlle parti interessate dall'intervanta

Rzlzzione Tecnica a
5 firma di un tecnico
abilitato

Stralcio della

N planimeatria Stralcic della planimetria zerofotogrammetrica dzllz zona interes-satz, con indicazione dellintzrvento
aercfotogrammetrica
DOCUMENTAZIOMNE

S FOTOGRAFICA 4 Documentazions fotagrafica 2 calori, rzlativa alle stato esistent2 dell'arza efo dallimmabilz su cui =i intenda

|n1:1ar\.rl=_-n|rer con pianta dei punti di v%
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Terminato l'inserimento del file di riepilogo, cliccando sul pulsante Invio pratica, il sistema
provvedera a registrare I'istanza assegnando un numero di protocollo generale e a predisporre la
ricevuta di presentazione. Le informazioni saranno restituite a video.

Mome file

Descrizione:

Importante! Stampare in PDF il Riepilogo della pratica, firmarlo digitalmente quindi effettuare I'upload del file firmato.

Fﬁ Stampa Riepilogo Pratica @ File 13.p7m x Remove

O Indietro Invia Pratica ¥

e e T T ST

La protocollazione & andata a buon fine. In basso troverai il numero con cui & stata protocollata la tua pratica, custodiscilo con cura.

NUMERO PROTOCOLLO: 0000063

Ulteriori messaggi:

| Stampa ricevuta | | Esci |

Le pratiche presentate non saranno visibili all'interno della Home del portale, fino a quando I'ufficio

comunale destinatario non avra provveduto al controllo formale dei dati trasmessi e al successivo
awvio del procedimento istruttorio.
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Riprendere una bozza di lavoro

N.B.

Nel processo di inserimento di un’istanza, giunti alla FASE 2 dopo aver registrato le informazioni preliminari:

tipologia di richiesta; dati dichiarante; dati Edificio

Tipo pratica: Concessioni/permessi di costruire | NMumero pratica: 53039 | data presentazione: 31/08/2016 | tipologia richiesta: INTERVENTI DI MANUTENZIONE STI

oggetto: intervento di demolizione locali caldaie e costruzione tettoia

DATI DICHIARANTE

In qualita di:

Codice fiscale: RSSMRATOAQLIMZ208I Cognome: ROSSI

Nome: MARIO Data nascita 01/01/1970

sesso: M Comune di nascita: LAMEZIA TERME
-Indirizzo-

Comune: CASTELLUCCHIO Indirizzo STRADA BALESTRA N° 12

Indirizzo edificio: WIA ALLENDE SALVATORE N=: 12
Note: Zona P.R.G.: Al - Prevalentements residenziale

Tipo abuso:

€ possibile interrompere I'attivita di inserimento dati e riprenderla successivamente, in qualsiasi momento lo

si desideri.

In caso di interruzione, anche accidentale, infatti, la procedura salva automaticamente le informazioni gestite
fino a quell’istante, creando una copia e conservandola all’interno dell’area di lavoro denominata Bozze.
L’operatore potra richiamare il procedimento interrotto e prosequire nell’attivita di completamento e

registrazione quando lo riterra piti opportuno.

Per riprendere il lavoro a partire da una bozza salvata in precedenza, &€ necessario effettuare le
seguenti operazioni:

1. Cliccare sul pulsante nuova pratica presente nella barra dei menu

Bozze Iter Procedimentale Cerca Esci

Legenda

. Pratiche istruite nell'ultimo triennio
y Concessa

Allo Sportello unico per I'edilizia ['utente si rivolgera per le informazioni in materia di edilizia.
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2. Selezionare, fra quelli proposti a sinistra, il tipo di pratica cui la bozza appartiene (permesso,

scia, cil, cila, ecc.);

PRATICHE
EDILIZIE'

Home Nuova Pratica Bozze Iter Procedimentale Cerca Esci

CONCESSIONE/PERMESS
COSTRUIRE

AUTORIZZAZIONI

DIA

Fai una scelta usando il menu a sinistra
E————— [—

3. Cliccare sul pulsante di selezione delle bozze, per aprire il menu di ricerca

: PRATI CHE .
EDILIZIE "

Cerca

Iter Procedimentale Esci

CONCESSIOME/PERMESSI DI == =

COSTRUIRE Selezione bozza pratica: | 4, Seleziona Bozza

AUTORIZZAZIONI Tipo pratica: Concessioni/permessi di costruire | Numero provvisorio di pratica:
Tipologia richiesta:

DIA | INTERVENT! DI MANUTEMNZIOME STRAORDINARIA

4. Individuare la bozza di interesse fra quelle proposte in elenco (all'occorrenza é

e possibile

utilizzare i filtri di ricerca). Quindi premere sul pulsante Seleziona, corrispondente.

DATI PRATICA

Nr. Pratica Data Pratica

DATI RICHIEDENTE OPZIONI

Tipo Pratica Richiedente Codice Fiscale

53

gl i Gi
53039 31/08/2016 COSTRUIRE Verdi Gino VRDGNIS50A01H501 Seleziona

ETRIIRE i
53033 31/08/2016 SOETTLE De fassi Anselmo DFSNLMS0A01HS01 Seleziona

N.B.

Si ribadisce che il sistema proporra in elenco tutte e sole le bozze di lavoro appartenenti al tipo di pratica

scelto in precedenza (Vedi punto 2).
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Esempio: Se la bozza che si desidera richiamare é di tipo S.C.I.A., oppure di tipo C.I.L.A. o di tipo Permesso di
Costruire, occorrera aprire una nuova pratica dello stesso tipo e poi utilizzare il pulsante Seleziona Bozze, per

rintracciare quella desiderata.

Una volta richiamata la pratica originaria, l'operatore potra effettuare modifiche sui dati
precedentemente inseriti, procedere fino ad una successiva interruzione oppure completare il

processo di registrazione dell'istanza.

Presentare una Variante

In qualunque momento l'utente pud presentare una nuova istanza come variante ad una pratica

precedentemente istruita.

(ATICHE
bva Comunicazione Ricerca Comunicazioni Iter Procedimentale Cerca Pratiche Esal
Bozza pratica: \k Seleziona Bozza (Variallle H | 4, Seleziona Pratica HX Annulla Variante ] ]
Tipo pratica: Concessioni/permessi di costruire | Mumero provwvisorie di praticas 53199 | Data presentazione: 20/11/201€ | Varinate pratica nn 1222016 /
Tipolagia richizsta: - Dagatto: -
I\NTERVENTI DI MANUTENZIONE STRAORDINARIA l v| Variante della pratica: PERMESSO DI COSTRUIRE n. 22/2016
Dati dichiarante*
[ L 1 L 1 L 1

Per presentare una variante ad una pratica gia istruita nel corso dell’'ultimo triennio, effettuare le

operazioni di seguito indicate:

1. Premere sul pulsante “Nuova Pratica” presente nella barra dei menu

Ml PRATICHE

EDILIZIE

Home MNuova Pratica Bozze Muova Comunicazione Ricerca Comunicazioni

. - . Fai una scelta usando il menu a sinistra
Tipologia di pratica

CONCESSIONE/PERMESSI DI

COSTRUIRE

——

Iter Procedil
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2. Scegliere, dall’elenco di sinistra, la tipologia della variante che si desidera presentare (&

possibile selezionare solamente fra Permessi di costruire, DIA e SCIA)

|
" . . Fai una scelta usando il menu a sinistra
Tipologia di pratica
CONCESSIONE/PERMESSI DI
LOSTRUIRE 2

AUTORIZZAZIONI

(1 y,
= )

CONDOND

PRATICHE EDILIZIE

C.LLA.

3. Scegliere, dal menu a tendina corrispondente, la tipologia di richiesta fra quelle ammesse

per il tipo di pratica adottato.

Home Nuova Pratica Bozze Nuova Comunicazione Ricerca Comunicazioni Iter Procedimentale Cerca Pratiche Esci

CONCESSIONE/PERMESSI DI

AUTORIZZAZIONI — 2w | Tipo pratica: SCIA | Numero provvisorio di pratica: 53205 | Data prasentazions: 20/11/201€ | Varinate pratica nr ¢ 3 I

Tipologia richiesta: ‘Ogget
DA ! |
INTERVENTI DI MANUTENZIONE STRAORDINARIA
e OPERE SOGG. A SEGNALAZIONE CERTIFICATA DI INIZIO ATTIVITA -—

I Lidll GICIlararie-

CONDONO

In qualits di | Richiedente v | Qualifica richisdent= | Proprietario -

PRATICHE EDILIZIE

4. Cliccare sul pulsante Seleziona Pratica per scegliere I'istanza, oggetto di variante, fra quelle
gia istruite nel corso dell’ultimo triennio (il sistema proporra solamente pratiche di tipo SCIA,

DIA, o Permessi di costruire) e confermare la scelta attraverso il comando Seleziona

lter Procedimentale  Cerca Pratiche  Esci n

N T
1

tica: 532050

& DI INIZIO AT

Variante : [, seleziona Pratica ||'pi Annulla Variante |
}

Elenco Pratiche (presentate nell'ultimo triennio) ]

ﬁ DATI PRATICA DATI RICHIEDENTE ‘OPZIONI

Nr. Protocollo Nr. Pratica Data Pratica Tipo Pratica Richiedente Codice Fiscale
bl Qualifica
d C ™ [ ™ | R | i | =2
PERMESSO DI BUCCA )
hc > 18 30/06/2016 RS sy BCCNNNSOADIHS(  Seleziona
I > a4 19 30/06/2016 P! o BCCNNNSDADIHS(  Seleziona
BUCCA
> 46 20 30/06/2016 ngzﬁsg&gl ATonnG | BCCNNNBOADIHSU  Seleziona
> 38 17 29/06/2016 P e A BCCNNNDAO1HS!
PERMESSO DT BIICCA
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Una vota selezionata la pratica originaria oggetto della nuova variante, il sistema richiamera e
visualizzera tutti i dati della pratica originaria, comprese le figure associate a suo tempo (richiedenti,
progettisti, direttori lavori, ditte di costruzione, collaudatori, ecc.), i dati catastali del precedente

intervento, e quelli relativi all'indirizzo dell'intervento originario.

8 PRATICHE
1% EDILIZIE

Home Nuova Pratica Bozze Nuova Comunicazione Ricerca Comunicazioni

Iter Procedimentale Cerca Pratiche 234]

T o [ o |
‘CONCESSIONE/PERMESSI DI
COSTRUIRE Bozza praticas | L Variante : 35S atica X Annulla Yariante

AUTORIZZAZIONI Tipo pratica; ‘;CIlJl Numero provvisorio di pratica: 53205 | Data presentszione: 20/11/2016 | Varinate pratica nr. : 1712015

Modesto Ampliamento lastrice solare

sCIa
Dati dichiarante*

Tipologia richiesta: Dagetto:
DIA ‘\NTEKVENTI DI MANUTENZIONE STRAORDINARIA b 'l[\/ariante della pratica: PERMESSO DI COSTRUIRE n. 17/2016. I

Questo agevola il lavoro del tecnico progettista, che non dovra ripresentare tutti i dati una seconda
volta. Egli dovra solamente effettuare un controllo delle informazioni gia presenti, eventualmente
effettuare le integrazioni che reputa necessarie e infine allegare la documentazione richiesta,
operando nel modo consueto, secondo quanto gia illustrato nei paragrafi precedenti a proposito
dell'inserimento di un nuova istanza.

Nello specifico, occorrera:

e Specificare la qualifica del dichiarante della huova pratica oggetto di variante selezionando
la voce Progettista dal menu a tendina

o Verificare la correttezza dei dati relativi all'ubicazione dell'intervento

o Verificare le figure della pratica

o Verificare la correttezza dei dati catastali

¢ Inserire eventualmente i dati di dimensione e consistenza (se la pratica é di tipo oneroso)

e Allegare i documenti richiesti per il nuovo intervento

e Specificare ulteriori informazioni su titolarita e regolarita dell'intervento

e Registrare e comunicare la nuova pratica

N.B.
L’attivita di inserimento e registrazione di una variante, potra essere interrotta in qualsiasi momento
e ripresa successivamente attraverso la selezione della bozza di lavoro. Il meccanismo € lo stesso

gia illustrato in precedenza per una nuova istanza
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Bozze

—

! L 4
PRATICHE, ;. (&) COMUNE DIMOSTRATI

Home Interventi Ammessi Nuova Pratica Bozze Comunicazioni Ricerca Integrazioni Pratiche Presentate

In questa sezione & possibile solamente consultare le bozze dei lavoro che fanno riferimento a

procedimenti edilizi la cui registrazione e stata per qualche motivo interrotta.

Una volta richiamato il menu attraverso I'apposito pulsante, il sistema proporra la pagina di ricerca
e consultazione dati, all'interno della quale sono elencate tutte le bozze di lavoro, per ogni tipologia

di pratica avviata.

estione Bozze (inserite nellultimo anno)

DIATE PRATICA DATI RICHIEDENTE OPZIONT
Nr. Prafica [ata Pratica Tipe Pratica Richirdrnte Crdice Fiscals
! I ) [x i
o 53021 01/0%/ 2018 SCLA Giargi Filippa GRGFPPEIAITGAT Elimina
!? 53039 31/08/2016 PERMESS0 DI COSTRUIRE ‘erdl Gino VADGNIS0ADIHS0LY Elimina
H 53013 31/08/2016 PERMESSC DI COSTRUIRE Dw [awsi Anseliny CFSNLMB0ADIHIOLR Eliming

Per una ricerca puntuale, I'operatore potra fare ricorso ai filtri proposti sulla griglia, digitando
I'informazione da ricercare e poi selezionando la modalita di estrazione piu idonea attraverso I'icona

a forma di imbuto

DATI RICHIEDENTE

Richiedente Codice Fiscale
oo ) = —
— = H Messun filtro |

Giorgi Filippo Contiene G479C
Verdi Gino Rl e H501Y
De fassi Anselmo i ot 'H H501P

Finisce con

Uguale a

MNon uguale a

Maggiore di

Minora di

Individuata la bozza di lavoro, sara possibile consultare, con maggiore dettaglio, i dati in essa
registrati, cliccando sull'icona presente all'inizio di ogni record, sulla sinistra
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estione Bozze (inserite nell'ultimo anno)

DATI PRATICA

Nr. Pratica Data Pratica

> | 53039 31/08/2016 PE

La sezione espansa, fornira tutte le informazioni di riepilogo sui dati presenti in bozza.

[ W] m o T i 1]

53039 31/08/2016 PERMESSO DY COSTRUIRE Wirdi Gino VADGNISOADTHSATY Flimina

Tipo Interverto: INTERVENT] DI MANUTENZIONE STRAORDINARIA
Indirizza Intervertn: V14 ALLENDE SAIVATORE

FIGURE PRATICA DOCUMENTT DA PRESENTARE
Qualifica Raglone Socale Cnd. flsc. o P TVA Tndirizra Obbilgataria Descrizions Flke Allegata
PROGETTISTA ROSSI HARIO RSSMRATOADIMI0ST STRADA BALESTRA, 12 5 DOCUMENTAZIONE FOTOGRAFICA A COLORT
5 ‘Estratto dl mappa catastale aggiornatn
5 PLANIMETRIA CON DISTANZA D& CONFINE, STRADE E FABBRICATO
s Refazione Tecrica a firma di un tecnico abifitato

DAT] CATASTALL ALLEGAT] PRESENTATI

Terreno o Fabbricalo Fuoyliv Numerg Subialterng Partila Sup. My. Denomindioie Filie Allegate

F 18 356 1 00 Tessun deto da visuaizzare

Per riprendere un processo di lavoro interrotto, fare riferimento alle indicazioni espresse nel
paragrafo Seleziona Bozze.
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Richiesta integrazione documenti

PRATICHE
L EDILIZIE

&

Nuova Pratica Bozze Nuova Comunicazione Ricerca Comunicazioni Iter Procedimentale Cerca Pratiche Esa

Legends

SLogendc

. i i i interrote. Clicca qui per entrare nel dettaglio.
@ Concessa _—

Alle Sportello unico per I'edilizia I'utente =i rivolgera per INpformazioni in materia di edilizia.

. Pratiche istruite nell'ultimo triennio
&’} Interrotta

(3 ;l
Dintcgata —) PERME S S0 DI COSTRUIRE

La richiesta di integrazione documenti viene sempre notificata attraverso uno specifico Avviso sulla
pagina principale del portale. Il messaggio comunica all'operatore I'esistenza di pratiche interrotte e

fornisce un collegamento rapido attraverso il quale & possibile consultare la sezione Integrazione
documenti.

Per accedere alla sezione Integrazione Documenti, eseguire l'istruzione “clicca qui per entrare nel
dettaglio”

Attenzione! Ci sono delle pratiche interrote. Clicca gui per entrare nel dettaglio.

ﬁ Pratiche istruite nell'ultimo triennio

Nella nuova finestra di lavoro viene proposto l'elenco delle pratiche soggette a richiesta di
integrazione documenti.

Per ciascuna di esse vengono riepilogate le informazioni principali utili ad una disamina veloce
dellistanza.

8 PRATICHE
.| - EDILIZIE

Heme Nuova Pratica Bozze Nuova Comunicazione Ricerca Comunicazioni

Iter Procedimentale Cerca Pratiche Esci

| Indietro \ |
Pratiche che richiedono I'integrazione di documenti
° pratica: 32 ragione sociale: MACRI' DOMENICO
data prasentazione: 17/11/2016 cod. fisc o P, IVA: MCRDNCB3A0BDE64C Dettaglio
numers protocollo: 74 luoge nascita: GALATRO £l
ats protocolle pratica: 17/11/2016 tipo pratica: INTERVENTI DI RISTRUTTURAZIONE EDILIZIA

[ Ed o] oce] + Jor1fice]

N

Cliccando sul pulsante di Dettaglio, € invece possibile conoscere con maggiore chiarezza le
richieste dell’Ente e procedere all'integrazione della documentazione.
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Home Nuova Pratica Bozze Nuova Comunicazione Ricerca Comunicazioni Iter Procedimentale Cerca Pratiche Esci

Indietro
N© pratica: 22 del: 17/11/2016 stato:
N© protocollo: 74/ del: 17/11/2016
tipo pratica: INTERVENTI DI RISTRUTTURAZIONE EDILIZIA
Dggetto:* prova
indirizzo: WIA GOFFREDI Ne civico:
annotazioni:
Ne rilascio:
Descr. motivazioni diniega o prescrizioni
N© verbale C.E.:
pubbl. albe pretorio Prot. N°: 7 del:

Gentile Sig Macri,

La documentazione allegata onginariamente per quanto concerne specificatamente LA relazione tecnica, difetta della mancanza della Planimetria d’insieme in scala 1:500 comprendente il piano quotato relativo al lotto di terreno.
la invitiamo a voler predisporre gquanto richiesto e ad effettuare una nuova comunicazione a mezzo del portale

Cordiali saluti

Il responsabile del procedimento,
Arturo Bonetti

e

Documenti

Relazione Tecnica a firma di un tecnico abilitato, contenents |2
descrizions particolaraggiata dellintenvente < le opere da realizzare.

Per interventi di riqualificazions e ricomposizione tipologica, si -
b Documents da integrars Relazione Tecnica a firma di un tecnico abilitate dovranno indicara le fasi storiche dell'opera di intervento, nonché le Seleziona
modifiche & le superfetazioni realizzatevi nel tempso e l'indicazione, in

dettaglio, delle procedurs = delle metadslogie da attusre
relativamente alle parti interessate dall'intervente

Documenti allegati da inviare

Salva

Annulla

In questa finestra di dialogo sono riportate le note esplicative fornite dal S.U.E. in merito alla richiesta di integrazione documentale.

Nella sezione inferiore, denominata Documenti, & possibile effettuare l'integrazione dei file mediante I'utilizzo degli appositi pulsanti. Una volta

selezionato/i il/i file da inviare, & sufficiente ciccare sul comando Salva, in basso a destra, per procedere al salvataggio dei dati.

In presenza di piu documenti da integrare, il sistema consente di effettuare la selezione dei file e il successivo salvataggio anche in momenti differenti.

Cioé non & obbligatorio I'inserimento contestuale di tutti i documenti. E possibile inserirli e salvarli uno per volta, in tempi diversi
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Comunicazioni

Il sistema offre la possibilita di inoltrare specifiche comunicazioni attinenti alle proprie pratiche

edilizie istruite nel tempo.

Home

PRATICHE
EDILIZIE

Nuowva Pratica Bozze Muova Comunicazione Ricerca Comunicazioni Iter Procedimentale Cerca Pratiche Esci

Le tipologie di comunicazione che & possibile inoltrare allo sportello, relativamente ad una specifica

pratica istruita, sono diverse. Di seguito si elencano quelle principali, ciascuna con le proprie

caratteristiche distintive:

Comunicazione della Data di Inizio lavori Comunicazione disponibile per i Permessi di
Costruire e le SCIA pesanti i 0 in sostituzione al permesso di costruire. Richiede che la pratica

sia stata definita o concessa.
Comunicazione della Data di Fine lavori Comunicazione disponibile solo per i Permessi di
Costruire, SCIA, CILA. Nel caso dei permessi di costruire, la comunicazione e esprimibile

solo se per la pratica é stata gia registrata la data di inizio lavori.

Comunicazione di Voltura Comunicazione disponibile solo per i Permessi di Costruire.

Esprimibile qualunque sia lo stato della pratica.

Comunicazione Generica Comunicazione di tipo generico disponibile per qualsiasi tipologia

di pratica. Esprimibile qualunque sia lo stato della pratica.

Comunicazione Controdeduzioni Comunicazione di tipo generico disponibile per qualsiasi

tipologia di pratica. Esprimibile qualunque sia lo stato della pratica.

Comunicazione Pagamento Oneri Comunicazione di tipo generico disponibile per qualsiasi

tipologia di pratica. Esprimibile qualunque sia lo stato della pratica.
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Nuova Comunicazione

Per inviare una nuova comunicazione, attinente ad una desiderata pratica edilizia, procedere nel

modo seguente:

1. Cliccare sul pulsante “Nuova Comunicazione” presente nella barra dei menu

Home Nuova Pratica Mue Comunicazion Ricerca Comunicazioni Iter Procedimentale Cerca Pratiche Esci

2. Una volta avviata la maschera di lavoro, usare il pulsante “Selezione Pratica” per ricercare

I'istanza relativamente alla quale si desidera inviare la comunicazione.

Messaggio > Documenti Richiesti > Utelteriori Documenti

Pratica : -
[ || [ seleziona pratica |

i . Elenco Pratiche (presentate nell'ultimo triennio)
Tipo comunicazione :

DATI PRATICA DATI RICHIEDENTE OPZIONI

Nr. Protocollo Nr. Pratica Data Pratica Richiadente Codice Fiscale

Tipo Pratica

S [ | [ | [
PERMESSO DI MACRI' .
74 32 17/11/2016 COSTRUIRE DOMENICG MCRDNC83A08  Seleziona
BUCCA B
72 30 16/11/2016 C.LLA. ANTONING BCCNNN80ADLl  Seleziona
MACRT' .
71 31 16/11/2016 D.LA. DOMENICO MCRDNC83A08  Seleziona
62 27 17/08/2016 D.LA. brizzi saverio  BRZSVRG0A01( Seleziona
DERME: {alnid BLICCA

3. Individuata la pratica, utilizzare il menu a tendina “Tipo comunicazione”, per selezionare la
comunicazione desiderata fra quelle disponibili (tenere in considerazione il fatto che alcune
tipologie di comunicazione sono esprimibili solamente in funzione dello stato in cui si trova

la pratica edilizia di interesse)

: {_P R%'Iglgllillg on-line

Home Nuova Pratica Bozze Nucva Comunicazione Ricerca Comunicazioni Iter Procedimentale Cerca Pratiche Esci

Comunicazione Messaggio > Documenti Richiesti

Pratica :

[1n2016 |||, Selezions Pratica

Tipo commricazione

COMUNICAZIONE INIZIO LAVORI ‘

COUNICAZIONE GENEERICA
RICHIESTA DI VOLTURA
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4. Completata anche questa fase, utilizzare i pulsanti funzione “Avanti”, “Indietro”, “Annulla”

posti a pié di pagina, per navigare fra le maschere di lavoro e seguire le istruzioni richieste,
fino alla registrazione e I'invio della comunicazione.

Nel paragrafo successivo verranno illustrati e commentati i passaggi operativi inerenti la
comunicazione della data di inizio lavori.

Tuttavia si desidera precisare che la trattazione € del tutto generale e prevede i medesimi step

operativi per le diverse comunicazioni ammesse (comunicazione data di inizio lavori; data di fine

lavori; richiesta di agibilita; voltura; comunicazione generica)

Comunicare la data di inizio lavori

E’ possibile comunicare la data di inizio lavori per le SCIA, le CILA e per i Permessi di Costruire
(per questi ultimi, & necessario il rilascio).

Domument Rictiesh :. Liedtenon Doourment I‘_o Fme

(Pratica : |

TipG comunicazione - G
| COMUNICAZIONE INZIO LAVORI = |

ICOMUNICAZIONE DATA DI INIZIO LAVORI

Quesla funzione consente di inviare alle sporlello unico la comunicazione della Data di Inizio Laveri relativamente al procedimento edilizio richiamato sopra (Penmesso of coslrure, DLA)
Par affattuare la comunicazions sequire | passaqgi indicati dalla procedura informatica avendo cura di allegars tutta la documentazions nchiesta come obbligatoria

Si nicorda che | documenti allegali dovianno essere firmab digitalmente.

HAvandi

Una volta richiamata la pratica oggetto di comunicazione, sara sufficiente popolare le diverse sezioni
operative previste, secondo il flusso di processo previsto:

a. Messaggio;
b. Documenti Richiesti;
c. Ulteriori Documenti;
d

Fine
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5. Cliccare sul pulsante Avanti per passare alla pagina successiva

6. Nella nuova finestra, valorizzare la data di inizio lavori che si desidera comunicare ed
eventualmente inserire un messaggio di testo. Quindi procedere cliccando sul pulsante
“Avanti”

-

| comunicazione . "Messagalo & Documenti Richiesti ') Utelteriori Documenti -ine.

Data Inizlo lavord :

T &\

L8l vecdana, avia..

| Spett.le Sportello Unico per I'Edilizia,

(con la presente si comunica la data di inizio lavori......

. |

[+ Aot e

A

7. La finestra di dialogo che appare € deputata all'inserimento della documentazione specifica
per il tipo di comunicazione in esame. Qualora vi siano documenti richiesti come obbligatori,
provvedere ad allegarli mediante gli idonei pulsanti. Nel caso in cui non vi siano documenti
obbligatori richiesti, procedere oltre, attraverso il pulsante “Avanti”

| comunicazione ) Messaggio i e Utelteriar Dacumsnti ) Fine

obbligatorls descrizione nota allega file

&1 Ralazione risparmio enerpetios (gid L.10/51) Fielazione risparmia enerpatico (gi L1081} A2 _301E_1.pdf - doc2 - Coplap?m ¥

51 Mularitzagirs sismica per be opere in G Aulsriczazions sismica per | spare in ca A 3_2016_Lnll - Dued - CopinnpTmn ¥

&1 DuULRLC. 0 AUTOCERTIFICAZIONE SOSTITUTIVA B.UA.C. & MTDCERTIFICAZIONE SOSTITUTIVA |4 Deeumenta

51 [ () uPLoAD FLE T ——

1 Decuments 4 ntcrass) precs adil 4 -Documents

st Lerrenatncanico relll | [iseesom| delle del somuns] - Documenta:

51 Norming dat Cartilicatorll “Estanaianas p7m 1| [ Doumenio |

Annulla Indietro I’ " J
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8. Dalla finestra di lavoro Ulteriori Documenti &€ possibile selezionare e inserire documentazione

aggiuntiva che si ritenesse opportuno allegare e non richiesta nella precedente maschera di

ento eriori allega
Importantel Non puoi inserire piti documenti dello stesso tipo.
e :
Una volta "Selezionato” il file clicca su "Inserisci”
f Inserisci 3 |
'

Allegati inseriti
Nome file Descrizione: Cancella

(1) Per inserire un file, prima di tutto selezionare la tipologia di documento da allegare, fra le
diverse tipologie proposte nel menu a tendina corrispondente.

(2) Quindi scegliere sul proprio PC i file da caricare (uno per ogni tipologia).

(3) Infine, per ogni file scelto, cliccare sul pulsante “Inserisci” e ripetere I'operazione per tutti
i file che si desidera inserire.

Completata I'operazione di caricamento, procedere attraverso il pulsante “Avanti”.

9. A questo punto €& possibile completare il processo di caricamento dei dati e inviare la
comunicazione attraverso il pulsante “Fine” posto in basso a destra

| Comunicazione / Messagpio ) Documenti Richiest ,; Urelterion Docummenti @

6 Premere il pulsante fine per confermare Pinvio della comuicazione.

N,

| annuila | | Indi.:roI Fine ]

La procedura inviera la comunicazione e restituira il numero di protocollo dell'avvenuta registrazione

La protocollazione & andata a buon fine. In basso troverai il numero con cui & stata protocollata la tua comunicazione.

NUMERO PROTOCOLLO: 0000077

o Esci
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Ricerca Comunicazioni

Il sistema consente di poter ricercare in ogni momento le comunicazioni inviate per le differenti

pratiche istruite nel corso dell’'ultimo triennio di lavoro

PRATICHE. .,
4 EDILIZIE

— ¢ -

Home MNuova Pratica Bozze Nuova Comunicazione Ricerca Comunicazioni Iter Procedimentale Cerca Pratiche Esci

Per rintracciare una comunicazione inviata, cliccare sul pulsante “Ricerca Comunicazioni”

presente nella barra dei menu.

Nella nuova finestra di lavoro popolare i campi corrispondenti ai filtri di ricerca, in base alle

informazioni desiderate e dunque cliccare sul pulsante “Nuova Ricerca” per l'estrazione delle

informazioni
|
Tipologia pratica [ [Petmesso di Costruire '] j
Data di protocollo | [
Data presentazione pratica | =)

MNumero protocollo

Numero pratica

T = Tt
=l
“H—

Codice fiscale o P. IV.A.
del richiedente

Ragione sociale

del richiedente
Comunicazioni o
non ancora lette i

[J\ Muova Ricerca |

Il sistema restituira, in elenco, i risultati. La nuova finestra di dialogo sara costituita da due divere
sezioni di lavoro, una riepilogativa dei dati inerenti la pratica edilizia oggetto di comunicazione e
I'altra riepilogativa di tutte le comunicazioni correlate ad essa.
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| Nuova Ricerca

Elenco Pratiche (presentate nell'ultimo triennio)

DATI PRATICA

DATI RICHIEDENTE OPZIONI

Nr. Protocollo Nr. Pratica Data Pratica Tipo Pratica Indirizzo Intervento Richiedente Codice Fiscale

PIAZZA 80° REGGIMENTO
FANTERIA , 12

38 17 29/06/2016 PERMESSO DI COSTRUIRE BUCCA ANTONINO BCCNNNSOADIHS01P

Data Invio Ora Invio

Tipo Comunicazione

[ 1«

Data Lettura Ora Lettura

20/11/2016 20:57:42 COMUNICAZIONE INIZIO LAVORI INVIATA

La sezione “Comunicazioni” restituisce, come anticipato, I'elenco di tutte le comunicazioni relative alla pratica richiamata. E possibile interrogare i
dettagli di ciascuna comunicazione inviata, attraverso il menu a tendina presente sulla sinistra. Cliccando su esso, si apriranno ulteriori sezioni

esplicative contenti dai e informazioni di riepilogo

| Muova Ricerca

Elenco Pratiche (presentate nell'ultimo triennio)

DATI PRATICA DATI RICHIEDENTE OPZIONI

Nr. Protocollo Nr. Pratica Data Pratica Indirizzo Intervento Richiedente Codice Fiscale

Tipo Pratica

PIAZZA B0® REGGIMENTO FANTERIA ,

38 17 12

29/06/2016 PERMESS0 DI COSTRUIRE BUCCA ANTONINO BCCNNNB0OAO1H501P

Comunicazioni:

Data Invio

Ora Invio

[ )

Tipo Comunicazione

I )

Data Lettura

Ora Lettura

v 20/11/2016

20:37:42

COMUNICAZIONE INIZIO LAVORI

INVIATA

Spett.le Sportello Unico per I'Edilizia, con |a presente si comunica la data di inizio lavori......

Obbligatorio

DOCUMENTI

Descrizione

Presentato

SI Relazione risparmic energetice (gia L.10/91) SI A 1_2016_1.pdf - doc2 - Copia.p7m
SI Autorizzazione sismica per le opere in c.a. SI A1_2016_1.pdf - Doc4 - Copia.p7m
sI D.U.R.C. 0 AUTOCERTIFICAZIONE SOSTITUTIVA SI A 1_2016_1.pdf - Doc4 - Copia (2).p7m
SI Dichiarazione e accettazione impresa esecutrice SI A1 2016_1.pdf - Docd - Copia.p7m
SI Documento di riconoscimento del titolare dell'impresa edile SI Desktop.rarp7m
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